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Kedves Sziilok/torvényes képviselok!

Nevelési alapelviink: a gyermeki személyiség tisztelete, elfogadédsa, szeretete ¢&s
megbecsiilése, mely mindenkor a gyermek szellemi és fizikai tehetségének és képességének
legtagabb hataraig valo kiterjesztését jelenti. Neveldtestiiletiink egyontetiien, legfébb értéknek
az életet tekinti. Ebbdl fakadoan valljuk, hogy minden nevelésnek, igy az intézményes keretek
kozott folyonak is legfobb célja kell, legyen az élet szeretetére és annak minél teljesebb
megélésének képességére nevelni a gyermekeket.

Legfébb alapelviink, hogy az 6vodaban olyan bizalommal és torddéssel teli 1égkort kell
teremteniink, amiben minden gyermek elfogadja segitd, batorité kapcsolatunkat, szivesen
részt vesz az altalunk felkinalt tevékenységekben ¢s ez altal érése gazdagabba, szinesebbé,
folyamatosabba ¢és biztonsagosabba valik.

Az elkovetkezd években kozos lesz 6romiink és feleldsségiink a gyermekek nevelése soran.
Mivel a rank bizott gyermekek nevelése, oktatdsa, iskoldra valo felkészitése kozos
felelosségiink, ezért azt szeretnénk,

e ha Ondk, mint szil6k/torvényes képviseldk, és mi, mint pedagégusok azon
munkalkodnank, hogy kialakulé kapcsolatunkra a kdlcsonds bizalom és tisztelet legyen a
legjellemzobb. Egyiittmiikodésiink eredményességéhez, partnerkapcesolatunk kiépitéséhez
segitségiil szolgdl s uUtmutatdst ad hdzirendiink, mely tartalmazza az 6vodai életet
meghataroz6 szokasokat, szabalyokat.

e Segiti Ondket az eligazodasban, a megértésben, a sziiléi jogok és kotelességek
meglsmereseben és gyakorlasaban egyarant. Szamunkra fontos, hogy On, és gyermeke
szivesen j0jjon hozzank és ,,otthon” érezze magét abban a nevelési rendszerben, amelyet a
Létavértesi Gyermeksziget Ovoda — Bolcsdde és Tagdvoda neveldtestiilete alakitott ki.

e Nyugalom ¢és biztonsag, ez a két legfontosabb dolog, amit nyUjtani kivanunk. Ennek
érdekében készitettiik el hazirendiinket, amely remélhetdleg segiti az 6voda és a csalad
egylittmiikddését, a derlis, és nyugodt 6vodai légkdr fenntartdsa mellett az 6vodai nevelési
feladatok zavartalan ellatasat.

A hazirend készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek gyakorlatara épitve az Onok
elvarasait, jogaikat és kotelezettségeiket, valamint a gyermekeik mindenekfelett allo érdekeit
vettiik figyelembe.

Minden olyan lényeges informaciot itt adunk meg, mely sziikséges az Ovodai €lethez.
Hazirendiinkben foglaltak megtartdsa a gyermekek, a sziildk/torvényes képviselok, az itt
dolgozok érdekeit egyarant szolgalja. Biztonsagot, kapaszkoddt ad az oOvodaba lépés
pillanatatol a mindenkit érintd jogok és kotelezettségek rendszerében, s egyben alapja annak,
hogy harmonikus, nyugodt, tolerans, partneri viszonyban gondoskodhassunk a rank bizott
kisgyermekekrol.

A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6vodankba torténd jogszeri belépéstdl az
intézmény elhagyasaig terjedd iddre, illetve — évente, a sziilokkel torténd megallapodas szerint
— a nevelési idon tul, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt
érvényesek.

Kérjiik Onoket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,
¢és a gyermekek biztonsaga, nyugalma, valamint az intézmény zavartalan mitkédése érdekében
legyenek partnereink a benne foglaltak érvényesiilésében.

Kelt: Létavértes, 2025. év......cccveeee.ee. honap .... nap

Féigazgatd



1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1.1. A HAZIREND CELJA, FELADATA

A héazirend az 6voda 6nalld belsé jogforrasa. A pedagodgiai programmal €s a szervezeti €s
mukodési szabalyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyiitt meghatarozza az intézmény
belsé miikodését. Az dvoda hazirendje allapitja meg a jogszabadlyokban meghatarozott jogok
gyakorlasanak és kotelezettségek végrehajtasanak helyi intézményi modjat, tovabba az 6voda
altal elvart viselkedés szabalyait.

A hazirend tovabbi célja, hogy a gyermekek, a sziilok/torvényes képviselok (tovabbiakban:
sziilo(k)), az ovoda dolgozoi és az dvodaval jogviszonyban nem [év6, de az intézmény
létesitményeit jogszerlien haszndld személyek szamdéra rogzitse a gyermeki jogok és
kotelességek gyakorldsdnak modjat és az 6voda munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.
Az itt szerepld eldirasok feladata, hogy biztositsak az 6voda torvényes mitkddését, a nevelés
zavartalan megvalositasat, és segitsék az ovoda kdzosségi €életének megszervezeését.

A hazirend jogszabalyi hattere, valamint az 6voda miikodési és szakmai tevékenységét
meghatarozo jogszabalyok:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

e 2023. ¢évi LIL toérvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

e 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrél sz6l6 torvény
végrehajtasarol

e 401/2023. (VIIL.30.) Kormanyrendelet a pedagdgusok 1) életpalydjardl szo616 2023. évi LIL
torvény végrehajtasarol

o 1224/2025. (VI. 26.) Korm. hatarozat az Eurdpai Unidé szaméra készitett kdznevelési
stratégia 2021-2030 végrehajtasdnak a 2025-2028. évekre sz616 kormanyzati intézkedésérol

e 1997.évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tdmogatasarol

e 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekveédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok
ellatasardl, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességeérdl

e 328/2011. (XII.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
ellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarél ¢és az igénylésiikkhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

e 363/2012. (XI1.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

e 15/2013. (I.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikodésérdl

e 48/2012. (XII.12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pedagdgiai-
szakmai szolgaltatdsokat ellatd intézményekrdl €és a pedagogiai-szakmai szolgaltatdsokban
vald kozremiikodés feltételeirdl

e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodédst nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik
feltételeirdl



2023. ¢évi XXV. torvény a panaszokrol, a kozérdekli bejelentésekrdl, valamint a
visszaélések bejelentésével 0sszefiiggd szabalyokrol

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlédsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérol
(altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)

2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol
2012. évi II. torvény a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerrél

121/2013. (IV.26.) Korm. rendelet az Oktatasi Hivatalrol

27/2025. (VIIL. 24.) BM rendelet a 2025/2026. tanév rendjérol

Magyarorszag Alaptorvénye

1997. évi CLIV. torvény az egészségiligyrol

2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol.

2011. évi CLXXIX. Torvény a nemzetiségek jogairol

2007. évi LXXX torvény a menedékjogrol

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkoz6 taplalkozas-egészségiigyi
eléirasokrol

2011. évi CXXVIIL torvény a katasztrofavédelemrdl €s a hozzd kapcsolodd egyes
torvények modositasarol

Fenntartoi (pl. étkezési téritési dijak) és neveldtestiileti hatarozatok

Az ovoda miikodési és szakmai tevékenységét meghatdrozo utmutatdasok (Oktatasi Hivatal):

A sajatos nevelési igényli gyermekek nevelésének irdnyelve
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos_nevelesi_igeny
u_gyermekek ovodai_nevelesenek_iranyelve.docx

Szakmai ajanlds a beilleszkedési, tanulasi, magatartdsi nehézséggel (BTMN) kiizdd
gyermekeket, tanulokat az 6vodai és iskolai nevelésiik-oktatasuk soran megilletd kiilonleges
banasmodhoz; a fejlesztd pedagogiai ellatds gyodgypedagdgiai tartalmaira; a pedagogiai
segités céljaira, feladataira és modszereire; valamint a BTMN tanuldi jogokhoz kapcsolodo
joghasznalatra
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/BTMN_szakmai_ajanlas.pdf

A tartos gyogykezelés alatt all6 gyermek koznevelési ellatdsanak irdnyelve
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/iranyelvek alapprogramok/tar
tos_gyogykezeles_szakmai_iranyelv

A nemzetiség 6vodai nevelésének és a nemzetiség iskolai nevelés-oktatasanak iranyelve
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/iranyelvek nemzetisegi_oktat
ashoz

1.2. A HAZIREND HATALYA

A hazirend a nevelGtestiilet altal torténd elfogadasaval 1€pett hatalyba a kihirdetés napjan és
hatarozatlan idére szOl. Ezzel egy id6ben hatdlyat veszti a nevelGtestiilet altal 2024. 07. 03.
késziilt korabbi hazirend.


https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos_nevelesi_igenyu_gyermekek_ovodai_nevelesenek_iranyelve.docx
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/A_Sajatos_nevelesi_igenyu_gyermekek_ovodai_nevelesenek_iranyelve.docx
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/kozoktatas/kerettanterv/BTMN_szakmai_ajanlas.pdf
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/iranyelvek_alapprogramok/tartos_gyogykezeles_szakmai_iranyelv
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/iranyelvek_alapprogramok/tartos_gyogykezeles_szakmai_iranyelv
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/iranyelvek_nemzetisegi_oktatashoz
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kerettantervek/2020_nat/iranyelvek_nemzetisegi_oktatashoz

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.
Moddositasa: az ovodaigazgatd/féigazgatd hataskore, kezdeményezheti a nevelGtestiilet, a
neveld-oktatd munkat kdzvetleniil segito alkalmazottak €s a Sziiléi Szervezet.

A hazirend személyi hatalya kiterjed:

¥ az 6vodaval jogviszonyban 4ll6 minden gyermekre, pedagogusara, illetve valamennyi
alkalmazottjara, valamint a sziil6kre,

¥ az intézményben munkat ellato alkalmazottakra (pl.: szerel6k, ételszallitok),

¥ az intézménnyel jogviszonyban nem 4ll6, de az intézmény teriiletén munkat végzokre,
valamint a kozépiskolai kozoségi szolgalatot, illetve fdiskolai, egyetemi gyakorlatot
teljesitd €s az onkéntes munkara vallalkozokra; tovabba,

% akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvaldsitasaban,

% és az intézménybe jarod dvodas gyermekekre és sziileikre vonatkozik.

A hazirend teriileti hatalya:

¥ az intézménybe érkezéstdl az Ovoda egész teriiletére érvényes (épiilet, udvar),

% az intézmény szervezésében, a pedagodgiai program megvalositisahoz kapcsolodo,
6voda épiiletén kiviili rendezvényekre, programokra, kozlekedésre (sétak, kiranduldsok
stb.),

¥ az intézmény képviselet szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira

A Hazirend a gyermeki jogok ¢€s kotelességek gyakorlasaval, a gyermekek 6vodai €letrendjével
kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg. A dokumentum a vonatkozo jogszabalyokban
megfogalmazott jogok, kotelességek €rvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat
mukodésének belso szabalyzoja. Megvalodsitasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt
célok elérését, betartdsa kotelezd a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az
ovodakdzosség és a sziildi kozosség minden tagja szamara.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések:

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség:
A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild jogorvoslattal élhet.

Az 6voda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziilo eljarast
indithat az intézmény fenntartdjanal, valamint az intézmény miikodését ellendrzd hatosagnal.

A jogorvoslat kezdeményezése lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott dontés, intézkedés
vagy az intézkedés elmulasztdsa ellentétes az 6voda hazirendjében foglaltakkal.

A hazirend nyilvanosagra hozatala:

Sziiléi értekezleten torténik, majd a megismerhetdség folyamatos biztositasa céljabol hivatalos
dokumentécio részeként kifliggesztésre keriil az 6vodai csoport 61tozdjében, hozzaférhetd az
irodaban, valamint 6vodai beiratkozaskor egy példanyt hazavisz a sziilo.

Honlapon: https://www.letavertes.hu oldalon oktatds fiilre kattintva, valamint az &voda
honlapjan, https://www.gyermekszigetovi.hu/.



https://www.letavertes.hu/
https://www.gyermekszigetovi.hu/

1.3. AZ INTEZMENY ADATAI

Az 6voda neve: Létavértesi Gyermeksziget Ovoda - Boleséde
Cime: 4281 Létavértes, Debreceni u. 1.sz.
OM azonosito: 030959
Alapité szerve: Létavértes Varos Onkormanyzat
Feliigyeleti szerve: Létavértesi Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
Telefonszam: 52/585-070 /kozponti 6voda, vezetdi iroda/
Telefon- és FAX szdm: 52/376-135 /6vodatitkari iroda/
E-mail cim: gyermekszigetovoda@gmail.com
Féigazgato: Harmati Zoltanné
Fogad¢ ordja: minden kedden 8-10 6raig
Altalanos helyettesek: Szimané Brandtner Beata
Kontorné Miké Erzsébet
Ovodatitkar: Tarndczki Gaborné /székhelye a kozponti 6vodaban/

1.4. AZ INTEZMENY EPULETEI

A kozponti intézmény: Létavértesi Gyermeksziget Ovoda-Bolcséde
4281 Létavértes, Debreceni u. 1.sz.
A tagdvoda: Létavértesi Gyermeksziget Ovoda-Bolcséde Tagovodaja

4283 Létavértes, Irinyi utca 6. sz.

Tagovoda igazgato: Kontor Krisztina /Irinyi u.6.sz. alatti 6vodaban/
Fogad¢ ordja: minden hétfon 10-11 oraig
Telefonszam: 52/376-119

2. AMUKODES RENDJE, MUNKARENDDEL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

2.1. AZINTEZMENY NYITVATARTASA

Intézménylink hétfétol péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikodik.
Az 6voda napi nyitvatartasi ideje:

Debreceni utca 1. sz.:
Reggel 6°°-t01 délutan 17" érdig 1épcsdzetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel napi 107,

Irinyi utca 6. sz.:
Reggel 6"°-t01 délutan 17°° érdig 1épcsbzetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel napi 11°°.

Az allami iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.
Az 6voda nyitasat kovetden, valamint a zarast megel6zden a gyermekek 1étszamatodl fliggden
Osszevont csoportok mitkodhetnek altalaban:

- reggel 7-7%. ordig - gyiilekezd

- délutan 16°° t6l szintén dsszevont csoportokba lehetnek a gyerekek


mailto:gyermekszigetovoda@gmail.com

Az Osszevonas nevelési évente kialakitott rendjét a nevelési év kezdésekor az
o6vodapedagdgusok ismertetik a sziilokkel.

A gyermekekkel az intézmény teljes nyitvatartdsa alatt - a csoportok heti és napirendjének
megfelelden - 6vodapedagdgus foglalkozik, de a 401/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet 9. § (5)
pontja alapjan, a gyermekek felligyeletét nevel6-oktatd6 munkat kozvetleniil segitd
munkakorben foglalkoztatott személy is ellathatja reggel 8 6ra el6tt és a délutani idészakban a
pedagogusok tartos hianyzasa esetén.

A nevelési év szeptember 1-t0l augusztus 31-ig tart, mely két részbdl all:
1. Szervezett tanuldsi idészak: szeptember 1-t6l junius 19-¢ig
2. Nyari id6észak: junius 20-atol augusztus 31-ig

2.2. AZARVA TARTAS ELJARASRENDJE

Az 6voda épiileteinek lizemeltetése a fenntartd altal meghatarozott nyari zarva tartas alatt
szlinetel. Ekkor torténik az éves felujitas, karbantartas, nagytakaritas. Ez id alatt az ligyeletes
6vodaban meghatarozott napon ligyfélfogadas tartdsa kotelezd 8:00-13:00 oraig a hivatalos
igyek intézésére. Az aktudlisan zarva tartd épiileteinkbe jar6 gyermekek sziileit is itt tudjuk
fogadni, ligyeiket intézni. Az tigyfélfogadasi napot a féigazgatd hatdrozza meg. A nyari zarva
tartas alatt a hivatalos ligyeket az intézmény f6igazgatoja, illetve az altala kijelolt személy intézi
az Ovodaigazgatdi iroddban/ az ovodatitkdr iroddjaban. Az iigyfélfogadasi napok
idopontjarél a zarva tartdst megeldzden az dvoda honlapjan és a hirdetd tablan értesitjiik a
szlloket.

A nyari zaras idépontjarol legkésobb februar 15-ig, hirdetmény forméjaban (falitijsag)
valamint az intézmény honlapjan tajékoztatjuk a sziiléket, melynek tudomasul vételét
alairasukkal szlikséges hitelesiteni. Az épiiletek nyari nagytakaritasi, karbantartasi és felajitasi
munkalatainak zavartalan lebonyolitdsa miatt - sziikség ¢és igény szerint — a kijelolt
ovodaépiiletekben (Debreceni utca vagy Irinyi utca) fogadjuk a gyermekeket.

Az 6vodai ellatast kéroket mindig a nyitva tarto épiiletiinkben helyezziik el.

Ovodankban 6szi/téli /tavaszi zarva tartas nincs. Tobb feladatellatasi helybol 4116 intézmény
esetén sziikség szerinti Oszi/téli/tavaszi részleges zarva tartasndl 1étszamot figyelembe véve
donthet a vezetd Uigy, hogy egy épiiletet bezar és a masikba biztositja a gyermekek fogadasat.
Ezesetben valojaban az 6voda nem zar be, csupan egyes feladatellatasi helye/helyei, ami mellett
a sziil6i ellatasi igények megismerésére épitve a nyitva tarto épiilete/épiiletei miikodnek. A
dontésrdl az 6voda aktualis évre sz0l6 Munkatervében, valamint legkésdbb november 06-aig,
ill. februar 28-aig hirdetmény formdjaban az intézmény honlapjan tajékoztatjuk a sziiloket,
melynek tudomaésul vételét aldirasukkal sziikséges hitelesiteni a felmérési lapokon a
csoportvezetd ovodapedagodgusoknal.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartdo engedélyével egészségiigyi okokbol, pandémias
jarvanyveszély, természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor. Ehhez minden évben
elérhetdségi kortelefon listat készitiink. A Kormany szomszédos orszagban fennall6 fegyveres
konfliktus, haborts helyzet vagy humanitarius katasztrofa, tovabba az ¢let — ¢és
vagyonbiztonsagot veszélyeztetd elemi csapds esetén veszélyhelyzetet hirdethet ki (hadiallapot,
sziikségallapot €s veszélyhelyzet stlyossaggal), mely soran az intézményben rendkiviili sziinet
elrendelésére keriilhet sor. (Jogalap: Magyarorszadg Alaptorvénye 51. cikk (1) bekezdés)



Rendkiviili események (pl.: tiizriadé, bombariadé) bekovetkezésekor az intézmény
szabalyzataiban rogzitett sziikséges intézkedéseket az oOvoda dolgozoi haladéktalanul
megkezdik a gyermekek biztonsaganak figyelembevételével. A sziilok minden esetben
tajékoztatast kapnak a rendkiviili eseményrdl és a megtett intézkedésekral.

Nagyobb gyermek- vagy pedagogus hianyzasok alkalmaval, csoportosszevonast - a
jogszabalyban szabalyozott csoportonkénti atlag gyermeklétszam: maximum 25 6 betartasaval
-, a helyettesités jogi eldirasainak, a nevelotestiilet egyenletes leterheltségének ¢és
véleményének figyelembevételével a foigazgatd rendelhet el. Huzamosabb iddre torténd
csoportdsszevonds esetén az oOvodaigazgatd koteles tajékoztatni a fenntartot. Létszamtol
fiiggetleniil nem vonhaté Ossze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jaré ferto6zo
megbetegedés van.

A téli szilinet alatti tigyeletet gyermeklétszamtol fliggden a Tagovoda, vagy kdzponti 6vodaban
latjuk el.

A nyari sziinido alatt juliusban a Debreceni utca 1. sz. alatt szervezziik meg az iigyeletet,
augusztusba pedig az Irinyi utca 6. sz. alatti Tagévodaban.

A kornyezo telepiilésekrdl is fogadjuk a fenntartéval kotott szerzédések alapjan a gyerekeket az
iigyeletes 6vodaba.

Ez 1d§ alatt torténnek a szabadsadgok kiadasa véltva a dolgozok részére.

A nevelési év sordn a neveldtestiilet 5 nevelési munkanapot hasznalhat fel pedagogiai célra,
intézményi szakmai napok, tanacskozasokat, értekezleteket, mithelymunkakat, toreksziink az
igyeleti iddszakokra tervezni, ezzel is segitve a sziilok gyermek-elhelyezési gondjait. A
nevelésmentes naprol két héttel elotte értesitjiik a jegyzot €s 7 munkanappal elétte a sziiloket
is.

2.3. AZ ISKOLAI SZUNETEK ALATTI NYITVATARTAS RENDJE

Az iskolai Oszi, téli és tavaszi sziinetek, valamint az athelyezett munkasziineti szombati
napokon, illetve nagyobb hidnyzasok alkalmaval a nevelési év kozben az 6vodai élet zavartalan
miikddését biztositva, de az észszerliség és takarékossdg jegyében felmérjiik a varhatod
gyermeklétszamot (mivel az étkezések nagyobb aranyu lemondasat a konyha korabban igényli
az élelmiszer beszerzése miatt). A sziildk 14 nappal a sziinet, athelyezett munkanap kezdd
napjat megel6zden irasban nyilatkoznak arrol, hogy a sziinet, athelyezett szombati munkanapok
idejére igénylik-e a gyermekiik szdmara az 6vodai ellatast. Amennyiben a gyermekek létszama
csoportonként a 25 {6t nem éri el, éliink a csoportok dsszevonasanak lehetdségével.

2.4. ANEVELESNELKULI MUNKANAPOK IGENYBEVETELENEK
ELJARASRENDJE

A torvényi eldirdsoknak megfelelden intézménylink nevelési évente 6t munkanap
igénybevételével, nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok
szamara Ovodaépiileteink valamelyikében tigyeleti ellatast biztositunk. A nevelés nélkiili
munkanapokat a nevel6testiilet szakmai tovabbképzésre, valamint az intézmény miikodésével
kapcsolatos tervezési €s értékelési feladatok ellatasara hasznalja fel.

A nevelés nélkiili napok idépontjardl a sziilok legkésobb 14 nappal eldbb értesiilnek, ugyan
akkor, mikor értesitjiik a jegyzot is.



3. Az ovodai felvétel, ovodai jogviszony létesitésének
rendje

Az dvodaba jarasi kotelezettséggel kapcsolatos legfontosabb jogszabalyi eldirdsokat a Nemzeti
koznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Koznevelési torvény,
roviditésben Nkt.) hatdrozza meg.

Nkt. 8. § (1) Az ovoda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény,
amely a gyermeket fokozatosan, de kiilonosen az utolso évében az iskolai nevelés-oktatdasra késziti fel.
Az ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétol szamitott fél éven beliil
betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen, févarosi keriiletben, vagy ha a felvételi korzet tobb
telepiilésen talalhato, az érintett telepiiléseken lakohellyel, ennek hianyaban tartozkoddsi hellyel
rendelkezo haroméves és anndl idésebb gyermek ovodai felvételi kerelme teljesitheto.

Nkt. 8. § (2) A gvermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betélti, a
nevelési év kezdo napjatol legalabb napi négy oraban ovodai foglalkozdson vesz részt. A sziild - targyév
mdjus 25. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva, annak az
évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, a Kormany
rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezé szerv) felmentheti az ovodai
foglalkozason valo részvétel alol, ha a gyermek csalddi koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az
eljarasban szakertot kell meghallgatni, csak az ovodavezetd vagy a védond rendelhetd ki.

3.1. AZ OVODA IGENYBEVETELE

® Az Ovodai felvétel feltétele a gyermek szobatisztasiga, amelynek elérése a sziild
feladata

@ Ha a gyermek egészséges (a csaladban eléforduld fertéz6 betegség esetén ANTSZ
igazolas alapjan)

3.2. AZ OVODAI BEIRATKOZAS

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet mondja ki a beiratds idopontjat, mely ,, Az ovodai beiratkozasra a
targyeév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor. A fenntarto az dvodai beiratkozas idejérdl, az ovodai
jogviszony létesitésével Osszefiiggd eljarasrol a beiratkozas elsd hatarnapjat megeldzéen legalabb
harminc nappal

a) kozlemenyt vagy hirdetmeényt tesz kozze a sajat honlapjan,

b) kozlemény vagy hirdetmény kozzétételét kezdeményezi a fenntartasaban miikodé évoda honlapjan,
ennek hianydaban a helyben szokasos modon, valamint

¢) tajékoztatja az ovoda miitkodésének helye szerinti telepiilési 6nkormanyzatot, amennyiben a fenntarto
nem telepiilési 6nkormanyzat.”

Elsdsorban azt a kisgyermeket kell felvenni, aki az 6voda miikodési korzetében lakohellyel,
illetve tartézkodasi hellyel rendelkezik, betoltotte harmadik €letévét, tovabba az 6todik életéveét
betdltotte és dvodakdteles, az esélyegyenldségi torvény alapjan az, aki hatranyos helyzetd,
halmozottan hatranyos helyzetii, gydmhatdsag kezdeményezte, napkdzbeni ellatasra jogosult.
A napi négy oOrdban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utols6 hatarnapjat
kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hidnyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.

Az 6vodaba az a gyermek veheto fel, aki:



- az adott naptari év augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betoltotte,

- életvitelszertien az ovoda korzetében lakik, az Nkt. 49. § (3) bekezdésére
tekintettel,

- a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betdlti (2,5 éves, nem
ovodakotelezett, de ha van féréhely felvessziik), feltéve, hogy az érintett telepiilésen
lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezd haroméves €s annal
idésebb gyermek oOvodai kérelme teljesitett, és még rendelkezik szabad Ovodai
férdhellyel.

- akit a Szakértoi Bizottsag diagnosztizalt és integralt fejlesztését javasolja amellett, hogy
az ovoda alapit6 okirata szerint az adott SNI teriilet ellathatd. Ennek hidnyéban jegyzoi
engedéllyel/hozzajaruléassal lathato el a gyermek.

- Azovodai felvétel eljarasrendjét az aktualis nevelési évet megeldzden, a jogszabaly altal
meghatarozott idépontban a fenntarté 6nkormanyzat szabalyozza, kézleményben vagy
hirdetményben teszi kozz¢€. A kiadott kozleménynek vagy hirdetménynek megfelelden,
az ovoda igazgatdja gondoskodik az eljarasrend torvényes betartasaért. A szilo - az
ovodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett - gyermekét koteles
beiratni a fenntartd onkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben
meghatarozott iddpontban. A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol szolo 2012.
évi II. torvény 247. § (1) bekezdés a) pontja értelmében az a sziild vagy torvényes
képviseld, aki a sziiloi feliigyelete vagy gyamsaga alatt allo gyermeket kellé 1dében az
ovodaba nem iratja be, szabalysértést kovet el. A gyermek 6vodai nevelésbe valo
iratdsanak elmaradasarol az 6vodaigazgato haladéktalanul értesiti az Oktatasi Hivatalt.

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdoznevelési intézmények névhasznalatarol 20/2012.
(VIIL.31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: Mtk. rend.) 20. § (9) bekezdése alapjan:

Az Nkt. 49. § (3) bekezdése alkalmazdsaban életvitelszerii ott lakdsnak mindsiil, ha a gyermek a kotelezo
felvételt biztosito ovoda kérzetében talalhato ingatlant otthondaul haszndlja és az ilyen ingatlan a
polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasiban a gyermek lakohelyeként vagy
tartozkodasi helyeként az ovodai beiratkozas elsé hatarnapjat megelozé harom honapnal régebb ota
szerepel. Ha ez nem teljesiil, vagy ha barmely kériilmény alapjan arra lehet kévetkeztetni, hogy a
gvermek a nyilvantartasban szerepld lakhelyén vagy tartozkodasi helyén nem életvitelszeriien lakik, ugy
az ovodaigazgato jogosult felszolitani az évoddaba jelentkezd gyermek sziildjét, hogy az életvitelszerii
korzetben lakads tényét akként igazolja, hogy a felszolitas kézhez vételetol szamitott 15 napon beliil
bemutatjia a teriiletileg illetékes védondtol szarmazo, a védondi ellatds igénybevételét igazolo
nyilatkozatot.

Az dvodai felvétel a sziikséges dokumentumok bemutatasaval lehetséges, amelyet a mindenkor
érvényben 1év0 jogszabaly hatdroz meg: a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot (ha
van) és lakcimet igazolé hatosagi igazolvanyt, valamint a sziilé6 személyi azonosito és
lakcimet igazolo hatosagi igazolvanyat, a sajatos nevelési igényi gyermek esetén a
szakértoi bizottsag szakértéi véleménye sziikséges, a gyermek sziiletési anyakonyvi
kivonatat, a gyermek TAJ kartyajat, nevelosziilo esetén hatarozatot.

A felvételrdl, atvételrdl a foigazgatod dont.

A felvételt nyert gyermekeket az féigazgatd a beiratkozast kdvetden legkésdbb julius 30-ig
irasos formdban, illetve az elutasitott gyermekek sziileit hatdrozat formajaban értesiti.

A felvételt nyert gyermekek csoportba soroldsardl a sziilok igényeit figyelembe véve, az
féigazgato dont.



3.3. OVODAI JOGISZONY

Az 6vodai jogviszony a beiratas napjan jon létre.

Az dvoda igazgatoja az Ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado dontését - a beiratkozasra
kiirt utols6 hatarnapot koveté 30 napon belill - irdsban, a kérelem elutasitdsara vonatkozo
dontését hatarozati formaban kozli a sziildvel.

Az értesités vagy hatarozat atvétele torténhet:
- asziilo atvételt igazolo aldirasaval,
- postai atvétel igazolasaval,
- amennyiben a sziil¢ az 6évodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhetdségének
megadasaval — kérte, elektronikus ton. (Az elektronikus tton torténé megkiildés esetén
a sziilének a megérkezett hatarozatrdl elektronikus levél utjan nyilatkozni kell a
kézhezvételrol.)

A gyermek személyiségi jogait figyelembe véve a felvett/elutasitott gyermekekrdl névszerinti
névsort nyilvanos helyre kifliggeszteni, honlapon megjeleniteni TILOS!

A gyermek - személyesen, illetve sziilein keresztiil - a beiratas napjatol kezdve az évodai
jogviszonyon alapulé alabbi jogait gyakorolhatja.
- Az o6voda miikodésérol, az ovodai csoportba torténoé beosztasrél, az dévodai
beszoktatasrol/befogadasrol szolo tajékoztato értekezleten valo részvétel.
- Ovodai jel valasztasa, 6vodapedagégusokkal, dajkaval, pedagégiai asszisztenssel
valo megismerkedés.
- Csaladlatogatas idépontjanak leegyeztetése a csoportos 6vodapedagogusokkal.
- Ovodai étkezés megrendelésének és befizetésének bonyolitasa.

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol, roviden Nkt. 49. § ,.(3a) Az dvodai jogviszony
a beiratas napjan jon létre. A gyermek az ovodai jogviszonyon alapulo jogait a beiratads napjatol kezdve
gvakorolhatja. Jogszabaly, tovabba az évoda hazirendje egyes jogok gyakorldsat az elso nevelési év
megkezdéséhez kotheti.”

91. § (4) ,,Sziinetel az ovodai jogviszonya annak, aki évodaba jarasi kotelezettséget kiilfoldon teljesiti,
a sziild altal bejelentett naptol.”
Az 6vodaba felvett gyermeket az intézmény nyilvantartja.

Az életvitelszerii tartozkodas igazolasa - kiilonosen abban az esetben, ha az 6vodai szabad
férohelyekre tuljelentkezés torténik - az ovodaigazgaté a gyermek ovodai korzetben
torténo életvitelszeri tartézkodasanak valossagat a sziilo felszolitasa, valamint a védoné
bevonasan keresztiil jogosult ellendrizni.

Az intézmény korzetlistaja a fenntarté Onkormanyzat honlapjan megtekinthet.

3.4. ATVETEL MAS OVODABOL

Az dvodai atvételrdl az intézmény foigazgatoja dont. Ha a gyermek 6vodat valtoztat lakohely
valtozésa miatt tovabbi nyilvantartisa az ,,atad6” 6voda értesitése alapjan az ,,atvevd” dvoda
feladata.

Az 6voda koteles atvenni azt a gyermeket, aki a torvény szerint koteles dvodéaba jarni, ha
lakohelye, ennek hianyaban tartozkodési helye a korzetben talalhato, illetve a hatranyos



helyzeti, illetve azt a gyermeket, aki a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
torvény alapjan jogosult napkozbeni ellatasra, férdhely fiiggvényében.

Amennyiben az oOvodai felvételre a gyamhatosag kezdeményezése alapjan keriil sor, a
felvételrol szolo értesitést szamara is meg kell kiildeni.

3.5. FELMENTES AZ OVODAI NEVELES ALOL

A Nkt. 8. § (2) szerint a sziil6 - targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a
gyermek jogos érdekét szem eldtt tartva,

e annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
életévét betolti,

e kiilonds méltanylast érdemlo esetben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti

a Kormany rendeletében kijeldlt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezo szerv mely, a
fovarosi ¢és varmegyei kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljaré jarasi hivatala)
felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei,
sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak az 6vodaigazgato
vagy a védono rendelhetd ki.

Tartds gyogykezelés alatt all6 gyermek esetében az egészségiigyrdl szold 1997. évi CLIV.
torvény (tovabbiakban: Eiitv.) 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv.
91. §-a szerinti altalanos fekvobeteg-szakellatasban részt vevd szakorvos rendelhetd ki. Tartos
gyogykezelés alatt all6 gyermek esetében a kérelem a targyév éprilis 15. napja utan is
benytjthato. Az eljaras idétartama 6tven nap.

A dontés ellen kozigazgatdsi pert a dontés kozlésétdl szamitott tizendt napon beliil lehet
meginditani. A felmentést engedélyezd szerv dontését a birdsdg nem valtoztathatja meg.

Az Nkt. 4. § 18. pontja szerint tartds gyogykezelés alatt 4ll6 gyermeknek tekintendd az a
gyermek, akinek egészségiligyi ellatdsa az Eltv. 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-
szakellatasban vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvdbeteg-szakellatasban részt vevo
szakorvos véleménye alapjan az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot varhatéan
meghaladja, és emiatt az 6vodai nevelésben a 8. § (2) bekezdése szerinti formaban nem tud
részt venni, az az, a legalabb napi négy orai tartamban meghatarozott 6vodai foglalkozasokban
nem részesul.

Ha a tartos gyogykezelés alatt all6 gyermeket az Nkt. 8. § (2) bekezdésében meghatarozottak
szerint a felmentést engedélyezd szerv az 6vodai foglalkozason val6 részvétel alol felmentette,
az 6voda a sziild részére tanacsadast, konzultaciot biztosit, tovabba terapids vagy mas kezelés
sziikségessége esetén tovabb iranyitja a pedagogiai szakszolgalathoz vagy mas szakellatast
biztositd intézményhez a 20/2021. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: Miikr.) 75. § (5)
bekezdése szerint.

A kronikus betegségben szenvedd gyermek statusza, nem azonos a tartds gyogykezelés alatt
allo gyermekével felmentés és 6vodai nevelésbol vald tavollét igazolasa tekintetében!



3.6. OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNESE

Az Nkt. 91. § (4) bekezdése értelmében: Ha a gyermek az ovodakotelezettségét kiilfoldon
teljesiti vagy olyan orszagban ¢l, ahol nincs 6voddba jarasi kotelezettség, az dvodakoteles
gyermek sziildje koteles azt bejelenteni a hivatalnak a nevelési év elsé napjaig, az 6vodaval mar
jogviszonyban all6 gyermek sziiloje a hivatalnak és az 6voda igazgatdjanak az utolsé dvodai
nevelésben toltott napot megel6z6 6todik napig. Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak, aki
o6vodaba jarasi kotelezettségét Kkiilfoldon teljesiti vagy olyan orszagban ¢él, ahol nincs
ovodaba jarasi kotelezettség, a sziilé altal bejelentett naptol.

Megsziinik az 6vodai jogviszony (6vodai elhelyezés) az Nkt. 53. § szerint:

=

OO0 00

=

Ha a sziilé mas 6vodéba szeretné iratni gyermekét jelzi és ha a masik dvoda atveszi az
atvétel napjan szlinik meg itt a jogviszonya.

Ha a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan.

Ha a jegyzd a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek Ovodabol torténd
kimaradésara.

Ha az 6vodéba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.
Amennyiben a szakértdi bizottsag a gyermek athelyezésérdl dontott.

Ha a varmegyei kormanyhivatal altalanos illetékességgel eljar6 jarasi hivatala a sziild
kérelmére a gyermeknek felmentést adott a kotelezd 6vodai nevelésben valo részvétel
alol — a sziilo aprilis 15-éig benyujtott kérelme alapjan — annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, kiilonos
méltanylast érdemlo esetben, ijabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus
31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti.

Amennyiben a nem dvodakoteles gyermek sziildje lemond az 6vodai férdhely igényérdl.

A gyermek 6vodai jogviszonydnak megsziinésérdl az 6voda irasban értesiti az Oktatasi
Hivatalt.

Sajatos nevelési igényii, illetve beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo
gyermek esetében a szakértéi bizottsag szakértoi véleményét a tankotelezettség
megkezdésekor az 6voda az iskola szamara, intézményvaltaskor a gyermek el6z6
ovodaja, az uj ovoda szamara a Miikr. 189. §-a szerint megkiildi. Az intézmény a
nyilvantartott gyermek adatait az Nkt. 41. § (10) bekezdése szerint kezeli.

3.7. KULFOLDI ALLAMPOLGARSAGU GYERMEK AZ
OVODABAN

A nem magyar allampolgar kiskorti akkor valik 6vodai ellatasra jogosulttd, illetve akkor
tankoteles Magyarorszagon, ha:

< menedékjogot kérd, menekiilt, menedékes,

& a szabad mozgas ¢és tartozkodds jogaval rendelkezd személyek beutazasarol és

tartdzkodasardl szoldo torvény szerint a szabad mozgas ¢és tartozkodds jogat
Magyarorszagon gyakorolja,

® a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazdsardl és tartozkodasarol szold torvény

hatalya ald tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett jogallasu, illetve a Magyar
Koztarsasag teriiletén valo tartdzkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik.



A feltételek meglétét a gyermek, nevelési — oktatasi intézménybe torténd felvételénél igazolni
kell.

Igazolni kell:
< allampolgarsagat,
< az orszagban tartozkodas jogcimét.

4. PEDAGOGIAI MUNKA AZ OVODABAN

Az 6voda Pedagogiai Programja
Az 6vodai nevelést a Pedagogiai Program alapjan végezziik, melynek elnevezése:
,Létavértesi Gyermeksziget Ovoda-Bolcséde Helyi Pedagégiai Program”
¥ A Program az egészséges ¢életmod, az évszakhoz kapcsolddd hagyomanyok apolésat, a
kornyezeti nevelést, kdrnyezettudatossagot, az érzelmi, erkdlcsi nevelést, az anyanyelvi
nevelést, a beszédjavitast, a tehetség igéretek kibontakoztatasat, valamint a digitalis
kultara megalapozésat helyezi eldtérbe.
v A pedagogiai munkdt meghataroz6 dokumentumok réviditett valtozatat, a mikodés
rendjét tartalmazo hazirend egy példanyat a beiratdskor minden sziil6 megkapja.
v Programunkba beépiilnek a kompetencia nevelés alapelvei, céljai és feladatai.
v Pedagogiai Programunkban tartalmazza az integraltnevelést, hatrdnyok kompenzaléasat,
valamint az esélyegyenldség biztositasat.
¥ A rugalmas napirendnek koszonhetden, a mindennapi tevékenységek soran biztositjuk
a szabadjaték lehetdségét, valamint kiilonbozd tevékenységekbe/kezdeményezésekbe
vald bekapcsolodas lehetdségét.
v A megfeleld szakemberek bevonasaval sziilokkel egyiittmiikodve specialis gondozo,
prevencids és korrekcios testi, lelki, nevelési feladatok ellatasat is biztositjuk.

4.1. A GYERMEKEK ERTEKELESE
A gyermekek fejlodésének nyomon kovetése

A fejlédési naplo tartalmat, vezetésének szabalyozasat a Pedagogiai Program tartalmazza,
vezetése az oviKRETA feliiletén torténik. A dokumentumot a sziilé az oviKRETA-hoz kapott
hozzaférési jogosultsagadval megtekintheti és annak modosulasat kovetheti.

Ovikréta fejlodési naplojanak 1ényegét:

¢ Digitalis nyilvantartas — minden gyermekrdl elektronikus forméaban vezetett naplo.

& Anamnézis rogzitése — a gyermek el6életének, csaladi és egészségiigyi adatoknak az
Osszegyljtése.

6 Fejlodési jellemzok nyomon kovetése — a gyermek képességeinek, készségeinek,
viselkedésének rendszeres dokumentalasa.

& Fejlesztési terv — egyéni célok, feladatok ¢s mdodszerek meghatarozasa.

é Pedagogiai értékelés — idészakos 0sszegzés a fejlodésrdl, elérehaladasrol.

é Atlathatésag — a pedagogusok kozosen férnek hozza, igy egységesebb a nyomon
kovetés.

é Kapcsolodas mas naplokhoz - Osszekapcsolodik a mulasztasi  naploval,
csoportnaploval.



Az Ovikréta fejlodési napléja a gyermekek fejlodését tobb fo képesség- és készségteriileten
méri, az Alapprogramhoz és a DIFER teriiletekhez igazodva.

Ertelmi képességek
e figyelem tartossaga, megosztasa
e cmlékezet (rovid és hosszu tavi)
e gondolkodasi miiveletek (azonositas, osztdlyozas, sorbarendezés)
e problémamegold6 gondolkodas
e Osszefliggések felismerése

Anyanyelvi és kommunikaciés képességek

e beszédészlelés, beszédértés
szokincs gazdagsaga
mondatalkotas, nyelvi helyesség
torténetmesélés, szobeli kifejez6készség
beszédhibak, artikulacid
nonverbalis kommunikacié (gesztusok, mimika)

Finommotorika, grafomotorika
e kéz—szem koordinacio
ceruzafogas, vonalvezetés
rajzolés, szinezés, formak mésoldsa
apro targyak manipulalasa (gyongyfiizés, épités)
kéziigyesség, precizitds

Nagymozgasok, testi fejlodés

mozgaskoordinacio, ligyesség
egyensulyérzék

térbeli t4jékozodas (alatt—{olott, jobbra—balra)
futas, ugras, gurulas, maszas képessége
testséma ismerete

Erzelmi-szocialis képességek

o ¢rzelmek felismerése és kifejezése
egytittmiikodes tarsakkal, szabalyok betartasa
konfliktuskezelés, alkalmazkodas
empatia, segitokészség
onbizalom, onértékelés, onfegyelem

Esztétikai—miivészeti képességek

e kreativités, alkotokészség
zenei képességek: ritmusérzék, éneklés, dallamkovetés
vizualis kifejezés: festés, rajzolds, mintazas
dramatikus jaték: szerepjaték, utanzas, szinhaz
alkotasok iranti érdeklodés, esztétikai érzék

Iskolaérettségi mutatok, értelmi fejlettség
e szamfogalom, mennyiségi viszonyok megértése



e alapszadmolasi készségek (tobb—kevesebb, parositas)
e Jogikai miiveletek, analdgiak felismerése

e feladattudat, szabalyok kovetése

e koncentracios képesség

Onallosag, életviteli képességek
e Onkiszolgalas (61tozkodés, étkezés, tisztalkodas)
e feladatvallalas, kitartas
e 0Onallo munkavégzés, segitségkérés igénye
e szabalyokhoz val6 alkalmazkodas
o feleldsségvallalés kisebb feladatokban

Az 6voda a gyermekek fejlddését az Ovped altal biztositott, online feliileten miikodo
csoportnapld, mulasztasi naplo és személyiség napld hasznalataval is megerdsiti.
A ,,Személyiség napld” tartalmazza a gyermekek anamnézisét, fejlesztési tervét, pedagdgiai
értekelését. A fejlesztési tervek képesség teriiletenként értékelhetdk:
e Motoros képességek
» Téri tajékozodo képesség és mozgaskoordinacio
» Testhatarok érzékelése, egyensulyérzék
» Koordinacios képességek
» Reakcioképesség
» Finommotorika
e Ertelmi képességek
> FErzékelés, észlelés
» Gondolkodas
> Képzelet
» Emlékezet
» Figyelem
o Erzelmi, akarati képességek
> Erzelmek
» Szabalytudat
e Szocialis képességek
> Enkép
> tarsas kapcsolatok
e Anyanyelvi képességek
» Kommunikécios képesség
» Beszédértés
> Beszédészlelés

A gyerekeket szovegesen értékeljiik, fejlodésiiket a csoportnapléban és egyéni fejlodési
naploban rogzitjiik. A fejlédési naploba keriilnek rogzitésre a gyerekek fejlodését szolgalo
intézkedések és megallapitasok, fejlesztési tervek is.
Az értékelések hatarideje:  félévkor januar 31.

évveégeén junius 15.

A gyermekek fejlettségérdl az értékelést, eértekelést kdvetden a sziild szoban, egyénileg sajat
o6vodapedagdgusatol kapja meg.



4.2. A BEISKOLAZAS OVODAI ELJARASRENDJE

A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill. az dvodaskor végére elérendd
kovetelményszinteket az 6voda Pedagogiai Programjaban talalhatjak meg. A tankoételes koru
gyermekek sziildjével fogadoora keretében beszélgetiink az iskolara vald felkésziiltségrol. A
gyermek egészségiligyi testi, lelki, szocidlis, és értelmi fejlettségérdl a nagycsoportos
gyermekkel foglalkozo 6vodapedagogusok, 6vodank logopédusa, valamint az 6vodaba érkezo
pszichologus, illetve fejlesztd pedagogus adhat tajékoztatast.

Ha a gyermek az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettséget esetleg korabban eléri, az
Oktatasi Hivatal a sziil6 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt
megkezdje az iskolat.

Amennyiben a gyermek fejlédését nyomon kovetd szakemberek a sziildvel egyetértve
ugy latjak, hogy a gyermek tovabbi 6vodai nevelése indokolt, akkor a sziil¢ kérelemmel
fordulhat az Oktatasi Hivatalhoz.

Az egyeztetd megbeszélések legkésobb januar 10-ig meg kell, hogy torténjenek, hogy
a sziilonek legyen ideje a kérelem benyujtasara.

A SNI (sajatos nevelési igényll) gyermek iskolai tanulmanyainak megkezdéséhez az
SNI tipust vizsgalo szakértdi bizottsag véleményét minden esetben meg kell kérni,
amennyiben a hatdlyos szakvéleménye nem tartalmazza a ,.tovabbi egy ¢év dvodai
nevelését javasoljuk” mondatot. A tankotelezettség megkezdése aloli felmentéssel
kapcsolatos hatosagi eljarasban a Hivatal altali kirendelés esetén szakértoként az EMMI
rendelet szerinti azon jarasi szakértdi bizottsag jar el, amelynek a mikodési teriiletén a
gyermek lakohelye, ennek hianyaban, vagy ha az nem allapithatd meg, a gyermek
tartozkodasi helye talalhatd, vagy amelynek a teriiletén a gyermek intézményes
ellatasban részesiil.

Ha a kérelem benyujtasat megeldz6en megallapitasra keriilt a sajatos nevelési igény
ténye, akkor a hatdsagi eljarasban szakért6ként az EMMI rendelet szerinti azon
varmegyei szakértdi bizottsdg jar el, amelynek a miikodési teriiletén a gyermek
lakohelye, ennek hianyaban vagy ha az nem allapithaté meg, a gyermek tartézkodasi
helye talalhato, vagy amelynek a teriiletén a gyermek intézményes ellatasban részesiil.
A hatdsagi eljarasban szakértoként az az EMMI rendelet szerinti mozgésszervi,
érzékszervi (latasi, hallasi), illetve beszédfogyatékossag megallapitdsara jogosult
szakértdi bizottsag jar el, amely a sajatos nevelési igény tényét a kérelem benyujtasat
megeldzden megallapitotta.

Ha a szakértdi bizottsag januar 18-a elétt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai
nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benyujtasara nincs sziikség
(pl. SNI szakvéleménye lett).

A sziil61 kérelem hidnydban a gyermek tankdtelezettsége megkezdése halasztasat a
gyamhatosag is kezdeményezheti. A sziilé, a gyamhatosag a kérelmét legkésobb az
iskolakezdés évének januar 18. napjaig nyujthatja be a felmentést engedélyezé
szervhez (Oktatasi Hivatalhoz).

Amennyiben a Pedagogiai Szakszolgélat barmilyen okbdl kifolydlag nem vizsgélja
meg az SNI/BTMN-es gyermeket, vagy a gyermek vizsgalata nem zérul le a kérelem
benyujtasara nyitva allo hatarid6 végéig (vagyis januar 18-ig), és a sziild szeretné, hogy
a gyermeke tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben részesiiljon, a fészabaly szerint
kell eljarni, vagyis a torvényi hataridon beliil (januar 18-ig) kérelmet kell benyujtani az
Oktatasi Hivatalhoz.

Az eljaras ligyintézési hatarideje 50 (6tven) nap.



A sziilld kérelme aldtdmasztisara, kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét
alatdmaszté oOvodai dokumentumokat, melyeket a gyermek nevelését végzo
ovodapedagdgusok és az Ovodavezetd eldzetesen ellat aldirasaval, illetve az O6voda
korpecsétjével.

e Ha asziild kérelemmel ¢l az Oktatasi Hivatal felé, kérjiik, hogy minden esetben jelezze
gyermeke ovodapedagogusainak!

e Amennyiben a Hivatal helyt ad a sziild kérelmének, illetve, ha a pedagdgiai
szakszolgalat szakérti bizottsaga a torvényi hataridén beliil javasolja az 6vodéaban
maradast, a gyermek egy tanévvel késébb valik tankotelessé. Ez azt jelenti, hogy a
gyermek még egy nevelési évig kotelezd modon 6vodai ellatdsban fog részesiilni. A
sziilé6 nem hagyhatja figyelmen Kiviil sem a Hivatal hatarozatat, sem a szakérto6i
bizottsag szakértoi véleményét, és azzal ellentétes modon nem irathatja gyermekét
iskolaba.

e Amennyiben az Oktatdsi Hivatal megkiildte a hatarozatot a sziilének, kérjiik, hogy
haladéktalanul mutassa azt be az 6vodaban. A KIR-ben az dvoda rogziti az 6vodaban
maradas tényét.

e Ha asziild nem ért egyet a felmentést engedélyezd szerv (Oktatasi Hivatal) dontésével,
a kozigazgatasi birdsagnal keresetet indithat.

e A birosag a keresetlevelet, a birosaghoz torténd érkezéstdl szamitott 30 (harminc) napon
beliil birdlja el, a hatdrozatat ugyanezen hataridon beliil irasba foglalja, és a felek részére
kézbesiti az Nkt. 8. § (2d) bekezdése, valamin 45. § (6e) bekezdése szerint. Ezzel
biztositott a jogerds birdsagi dontés meghozatala a tanév elsé napjaig. Kérjiik, hogy a
szlld, az 6voda igazgatojanak a jogerds birosagi dontést sziveskedjen bemutatni.

o A szakértdi bizottsdg feljogositd szakvéleményének, vagy az Oktatasi Hivatal ezt

magéaban foglalo hatarozatdnak hianyaban meg kell kezdeni a gyermeknek iskolai

tanulmanyait, igy a sziildnek az iskolai beiratasok iddszakéaban be kell iratnia az éltala
valasztott altalanos iskola els6 évfolyamara.

5. A GYERMEKEK ERKEZESENEK ES
TAVOZASANAK ELJARASRENDJE

., Az ovodaban a napirendet ugy kell kialakitani, hogy a sziilok — a hazirendben meghatarozottak
szerint - gyermekiiket az évodai tevékenység zavardsa nélkiil behozhassak és hazavihessék.”
20/ 2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet, 3. § (7)

A torvény értelmében az 6vodai nevelés a gyermek holisztikus fejlodéséhez sziikséges, a teljes
6vodai életet magaban foglal6 foglakozasok tervezett fejlesztd tevékenységek keretében folyik.
Ebbdl az kovetkezik, hogy az dvoda a nyitva tartastol kezdédden a zarasig célzott fejleszto-
neveld tevékenységet valosit meg, ¢és nem csak feliigyeleti feladatokat. Az dvodai
tevékenységek zavartalan miikddése, a csoportok nyugalma, valamint neveldmunkank
eredményessége érdekében sziikséges, hogy a gyermekek reggel legkésébb 8§ oraig érkezzenek
be sajat csoportjaikba. A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik, mely azt
jelenti, hogy az d6vodapedagogus a foglalkozasokat, a gyermekek jatékdhoz, mindennapi
tevékenységéhez kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késén érkezd gyermek
atvételével meg kell szakitania a tobbi gyermekkel valo foglalkozést. A napirend megismerése



a sziilok szdmara fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés ¢és az onnan valo tdvozas rend;jét
meghatéarozza.

Tehat a helyes napirend kialakitasa, az 6vodai tevékenységek zavartalan miikodése €s a csoport
nyugalma érdekében legkésobb 8 éraig (logopédiai foglalkozas, egyéb fejlesztések miatt)
kérjiik, érkezzenek meg. A mese folyamatat, a korjatékot, tornat vagy egyéb foglalkozast
lehetdleg ne zavarjak meg.

A kezdeményezések, foglalkozasok, jaték ideje a csoportban 8 ératél folyamatosan zajlik.

A sziil6 Kkoteles biztositani azt, hogy a gyermeke az évodai foglalkozasokon részt vegyen!

Az intézményeket a gyermekek biztonsaga érdekében 83 -tol bezarjuk 11% -ig, majd 13%
— 153 Kozott ismét zarva tart. Déleldtt a kezdeményezések, délutan pedig az uzsonna
zavartalansagat szeretnénk biztositani. Beszoktatds ideje alatt az jonnan érkezd gyerekek
szamara biztositjuk azt a lehetdséget, hogy ébredést kovetden édesanyja hazavigye, hazaadva
vele az uzsonnat is.

Kérjiik, hogy a gyermekeket minden esetben kisérjék be az 6vodaba ¢és személyesen adjak 4t
az 6vodapedagogusnak. Elengedett, feliigyelet nélkiil hagyott gyermekért feleldsséget nem
tudunk vallalni, mert az 6vodapedagdgus nem tud a gyermek megérkezésérol. A gyermek
tdvozasat is jelezz¢k az 6vodapedagdgusnak, mert csak ebben az esetben tudunk feleldsséget
vallalni.

A sziil6 irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagogusok a gyermeket kiskoru
testvérrel, nagysziilével vagy az 6vodapedagdgus szamara ismeretlen személlyel hazaenged;jék.
Ezt a nyomtatvanyt az 6vodaba érkezés elsd napjan megkajak a sziilok.

A csaladban bekdvetkezett valas esetén birdsagi, vagy gyamhatdsagi hatarozatban foglaltak
szerint adjuk ki a gyermeket. Ennek hianyaban kotelesek vagyunk mindkét sziilé szdmdara a
szlilo1 jogokat biztositani. Az 6voda nem lathatasi és kapcsolattartasi tertilet.

A sziil6ktd] pontos telefonszamot és elérhetdséget kériink, annak érdekében, hogy sziikség
esetén azonnal értesithessiik Oket. Amennyiben a gyermekért nem jonnek az 6voda zarasaig, 17
oraig, az 6vodapedagogus kotelessége eldszor telefonon felkeresni a sziil6t, majd, ha ez nem
vezetett eredményre a gyermeket a Gyermekvédelmi Szakszolgédlathoz renddri kisérettel
elvinni.

Ha a gyermekért érkezd sziilé nem cselekvéképes (alkoholos befolyasoltsag, kabitoszer hatasa
alatt allo stb.), a gyermeket nem viheti el az 6vodabol. Ilyen esetben értesitjiik a masik sziildt
vagy a gyermek egyéb hozzatartozdjat, ha az nem lehetséges, akkor intézkediink a gyermek
biztonsagos elhelyezésérdl (dtmeneti gyermekotthoni elhelyezés). Tobbszori eléfordulas esetén
a gyermekvédelmi felelés megteszi jelzési kotelezettségét a Gyermekjoléti Kozpont felé.

Az 6voda udvarat a sziilok a gyermekeikkel nem hasznalhatjak jatszotérként.

Kérjiik a sziiloket, hogy a gyermekek délutani dtadasa utan a gyermekkel egyiitt sziveskedjenek
az 6vodai nevelés zavartalansaga €s a tobbi gyermek érdekében az 6voda teriiletét elhagyni.
Az 6vodaban és az 6voda kornyékén kérjiik, fokozottan vigyazzanak a tisztasagra, évjuk
kozosen kornyezetiinket!

Altalinos, keretjellegii napirendiink

Idépont Tevékenység
7:00-9:30 Folyamatos jatéktevékenység, egyéni és mikrocsoportos tevékenységek,
folyamatos reggeli
6:30-10:30 Jatékba integralt tanuldsi tevékenységek, a tankotelezettségiik
nagyobbakndl | megkezdését megel6zd évben jardk szamara napi dsszesen 45 perces
11:00 iskolafelkészités, mindennapos mozgas




10:30-12:00 | Udvari jaték, séta, futds, kocogés

12:00-13:00 | Ebéd

13:00-15:00 | Pihenés

15:00-17:00 | Uzsonna, jaték, egyéni és mikrocsoportos tevékenységek, sziikség
szerint iskola-el0készitd fejlesztd pedagodgiai tevékenység

Az 6voda rugalmas napirendjét meghatarozzdk a helyi szokasok, rendezvények, iddjarasi
viszonyok. A napirend szervezését a csoportvezetd dvodapedagogusok végzik, a napirendtol
vald jelentds idébeli eltérést az dvodavezetd engedélyezheti.

5.1. Az ovodai étkeztetésre vonatkozo tudnivaloi

» Az o6vodai étkezések id6épontjai:

tizérai folyamatosan 830 - 9%0.ig,
ebéd 1200 12%.ig,
uzsonna 159 15%ig,
» Az étkezési téritési dij minden honapban eldre keriil beszedésre, minden honap 15-ig az arra
kijelolt helyen (az SZMSZ szerint).
» A csaldd anyagi helyzetétél fiiggben a gyermek ingyenes, vagy kedvezményes
étkeztetésben részesiilhet kérelem alapjan.
» Kedvezményes étkezési téritési dij fizetésére jogosult a harom, illetve tobb gyermekes
csalad, tartosan beteg és SNI-s gyermek.
» Ingyenes étkezésre jogosult az, aki rendszeres gyermekvédelmi timogatasban részesiil, és
megfelel a torvényi eldirasoknak.
> Hidnyzis esetén az étkezést a sziildnek le kell mondani minden nap reggel 7°-ig telefonon
vagy személyesen. Ilyenkor a kovetkezd napi étkezést jelentjiik. Az ingyenesen étkezd
gyermekek ebédjét is kotelezd lemondani.
» Tartos tavolmaradas utan a gyermek érkezését egy nappal eldtte koteles a sziild jelenteni,

kiilonben az étkezést nem tudjuk biztositani szamara.

rorer *

dij visszafizetésére, illetve a kovetkez6 honapban torténd jovairasra nem tarthat igényt.

Az 6voda teriiletén a gyerek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrol hozott élelmiszerrel a
tobbi gyerek elott (csokoladé, cukorka, banan stb.) nem etikus, valamint az 6voda tisztan
tartasat (61to6zo, folyoso) is zavarja.

Tej, liszt stb. érzékenység, cukorbetegség esetén az eltérd étkezés megrendelésére lehetdség
van, orvosi igazolés csatoldsa minden esetben sziikséges.

Az otthon készitett siiteményt csak akkor fogyaszthatjdk el a gyerekek, ha valamennyi
alkotéelemrdl (tojas, liszt, tej stb.) a vasarlas helyérdl szamlat hoznak. Készen vésarolt
cukraszsiitemény esetén az iizlettdl, cukraszdatdl ISO, pecséttel ellatott igazoldst, ennek
hianyaban szamlat kell kérni. Ez EU-s, HACCP eldirés, melytdl nem tudunk eltekinteni.

Az 6voda feladata az egészséges €letmod, az étkezés, kiilondsen a magas cukor-, so-, és telitett
zsir-tartalmu ételek, italok fogyasztasanak csokkentése, zoldségek és gyiimolesok, illetve
tejtermékek fogyasztasdnak 6sztonzése, ezért:



a gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gytimolcsok, esetleg a kereskedelemben
kaphato, bevizsgalt, csokkentett cukortartalmu aprésiitemények felhasznalasaval ajanlott
megszervezni, tortanal is ajanlott a csokkentett cukortartalmu tortat valasztani,

az 6vodaba csokoladét, édességeket, tiditoket, szorpoket az iinnepi alkalmak kivételével
behozni nem ajanlott.

5.2. A kedvezményes étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje

Ingyenes étkezésre jogosult az 6vodai nevelésben részesiilo gyermek utan, ha:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ  kedvezmény
igénybevételéhez Ovodai nevelés esetén; rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
megallapitasarol szolo érvényes hatarozat.

tartésan beteg vagy sajatos nevelési igényii, vagy olyan csaladban ¢él, amelyben
tartosan beteg vagy sajatos nevelési igényii gyermeket nevelnek.

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ  kedvezmény
igénybevételéhez Ovodai nevelés esetén; magasabb 0Osszegli csaladi potlék
megallapitasarol sz6lo hatarozat, illetve tartds betegség esetén a szakorvosi igazolas,
vagy fogyatékossag esetén a szakértdi €s rehabilitacios bizottsag szakvéleménye.
olyan csaladban él, amelyben 3 vagy tobb gyermeket nevelnek.

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ  kedvezmény
igénybevételéhez dvodai nevelés esetén.

olyan csaladban ¢él, amelyben a jovedelem Osszege nem haladja meg a netté
minimalbér 130 szazalékat.

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ  kedvezmény
igénybevételéhez Ovodai nevelés esetén; nyilatkozat a jovedelemrdl. /a jogosultsag
megallapitasa Onbevallason alapul, jovedelemigazolast nem kériink/

nevelésbe vették.

Sziikséges hozza: nyilatkozat gyermekétkeztetés normativ  kedvezmény
igénybevételehez bolcsddei ellatas és ovodai nevelés esetén; hatdrozat a nevelésbe
vételrdl. A nyilatkozatminta a hazirend 2. sz mellékletét képezi.

5.2.1. Etkezés kirandulas alkalmaval

Egész napos kirandulas alkalméval - az 6vodapedagogusok dontése alapjan - az 6voda biztositja
a gyermek szamara a napi haromszori étkezést. Az 6vodabdl tavol 1évd csoportoknak hideg
¢lelmet tartalmazo uzsonnacsomagokat készit a konyha. Déleldtti kirandulason résztvevo
csoportok szamara biztositott a meleg ebéd, ill. uzsonna.

5.2.2. Etelérzékeny gyermekek étkezésének eljarasrendje

Ha a szervezett étkeztetés keretein beliil az étel beszerzése nem megoldhatd (sziil6i irasos
kérelemre — 3/b. sz. melléklet), a diétara szoruld otthonadban készitett étel is beengedhetd az
alabbi feltételekkel:
o A sziild az ételt a gyermek nevével, valamint a beviteli id6 datumaval ellatva, jol zar6do,
melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi be az intézménybe.



e Az intézmény biztositja a hiitést igényld készétel 0+5 C kozotti hdmérsékleten torténd
tarolasat az egyedi étkeztetést igénybe vevok szamanak fliggvényében, a tobbi ételtdl
elkiilonitve, kell6 kapacitast hiitberendezésben.

o A hitdszekrény takaritasat a vonatkozo jogszabaly szerinti id6kozonként meg kell tenni.

o Az ételt jellegének megfelelé homérsékleten kell felszolgalni.

o Az étel atforrositdsara megfeleld berendezés (pl.: mikrohullamu siitd) rendelkezésre allasa
sziikséges. Az ételt kozvetleniil fogyasztas elott atforrositva a talalast végzo személyzet
adja ki a gyermek részére és gondoskodik annak feliigyeletérdl, hogy abbdl mas gyermek
ne fogyaszthasson.

« Etelmintat ezekbél is tarolunk 72 6raig.

6. A GYERMEKEK MULASZTASAVAL
KAPCSOLATOS SZABALYOK, IGAZOLASOK

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozéasokrol tavol marad, mulasztasat igazolni kell. A gyermek
tavolmaradésat a sziilének minden esetben jelentenie kell. Ha a gyermek tavolmaradasat nem
igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

% Betegség miatti tadvolmaradast orvosi igazolassal kell igazolni, melynek tartalmaznia
kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét idStartalmat is. Ennek hianyaban az
ovodapedagogus a gyermeket nem veheti be!

Ha az 6vodakoteles gyermek egy nevelési évben igazolatlanul

e Ot nevelési napot mulaszt, az 6voda igazgatoja
1998. évi LXXXIV. csaladok tdmogatasarol szolo torvény 15.§ (1-3) bekezdései
értelmében az intézmény igazgatdja felhivja a csaladi potlék jogosultjat az
igazolatlan mulasztassal osszefiiggd jogkovetkezményre (értesités igazolatlan
mulasztasrol nyomtatvany megkiildése sziild/torvényes képviseld részére). Az (1)
bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni, ha az 6vodai nevelésben valo
részvételi kotelezettséget olyan gyermek szegi meg, illetve a kotelezd tandrai
foglalkozasok tekintetében olyan gyermek mulaszt igazolatlanul, akit
neveldsziilonél, gyermekotthonban vagy szocidlis intézményben helyeztek el.

- a 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatésagot (teriiletileg
illetékes Kormanyhivatal Gyamiigyi Osztalya) és a gyermekjoléti szolgalatot
(20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet 51.§ (4)). Az értesitést kovetden a
gyermekjoléti szolgalat az dvoda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet
készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a
gyermeket veszélyeztetd ¢és az igazolatlan hidnyzast kivalto helyzet
megsziintetésével, a gyermek Ovodaba jarasaval a gyermek érdekeit szolgalod
feladatokat.

e tizenegy nevelési napot mulaszt, az 6voda igazgatdja a mulasztasrdl tajékoztatja az
altalanos szabalysértési hatésagot. A szabalysértésekrdl, a szabalysértési
eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl sz616 2012. évi II. térvény
247. § c¢) pontja szerinti szabalysértési tényallds megvaldsuldsahoz sziikséges
mulasztas mértéke az adott nevelési évben, Osszesen az Nkt. 8. § (2) bekezdése
alapjan 6vodai nevelésben részt vevd gyermek esetén tizenegy nap.

e hisz igazolatlan nevelési nap esetében, az 6voda igazgatoja



- haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek
esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

- kezdeményezi a csaladtamogatasi iigyben eljaré hatésagnal (Magyar
Allamkincstar) az ellatas sziineteltetését. (1998. évi LXXXIV. csaladok
tamogatasarol szolé torvény 15. § (1,b)), az intézkedést, tajékoztatasul megkiildi
a gyamhatosag részére is. (Kormanyhivatal Gyamiigyi Osztalyanak).

A sziilo kotelezettsége gyermekének barmilyen okbdl torténé tavolmaradasanak (elozetes,
vagy targynapi) bejelentése. Az oviKRETA rendszer feliiletén a felvételi-mulasztasi
naploban a sziilo, csak foigazgatoi/tagovodaigazgaté/foigazgato-
helyettesi/Ovodapedagogusi irasos hozzajarulassal tehet!

6.1. Ovodai nevelésbél valo tavollét igazolasa

A mulasztast igazoltnak tekintjiik:

eldre lathaté ok miatt a sziild irdsban eldzetesen bejelentette a féigazgatonak, tagovoda
igazgatonak és alairasaval az 6voda altal készitett formanyomtatvanyom igazolja,

ha a tavolmaradas napjan, telefonon bejelenti a sziild, e bejelentést a sziild a lehetd
leghamarabb irasban igazolja,

Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja az dvodat.
Ha az 6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektdl valo elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek
szlileit. Ezért az 6vodapedagogusok felé sziiléi kotelezettség az elérhetdségek
valtozasanak pontos, haladéktalan bejelentése.

Ha a nevelési-oktatasi intézmény kérésére a gyermekbetegség gyantja miatt orvosi
vizsgalaton vesz részt, a sziild kérésére ennek megtorténtét, valamint, ha a betegséggel
kapcsolatos feltevés nem igazolhatd, az az a gyermek egészséges, ennek tényét,
tovabba azt, hogy a gyermek a nevelési-oktatasi intézményt latogathatja, az orvos
igazolja.

Betegségbdl vald felépiilést kovetden azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s
latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, orvosnak - haziorvosnak vagy hazi
gyermekorvosnak - kell igazolnia. A Miikr. 51. § (1) bekezdése szerint az igazolasnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos vagy — ha az orvosi
1gazolas a betegség befejezését megeldzden keriilt kiallitdsra — varhato idétartamat is.
Ha a gyermek, illetve a tanuld az igazolasban foglalt zar6é idépontot kdvetden beteg,
ugy a Miikr. 51. § (1) bekezdés szerint kell eljarni.

A tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében orvosi igazolas nélkiil a
pedagogus nem veheti be a gyermeket a csoportba. Az intézmény hiteles, papir
alapii_orvosi_igazolast fogad el a_hidnyzas igazolasira, vagy az oviKRETABA
feltoltott orvosi igazolast. Ennek megvalosulasat az 6vodapedagogusnak a felvételi
¢és mulasztasi naploban dokumentalni sziikséges.

A hidnyzés igazoldsanak dokumentumait az 6voda fenntartoja taniligyigazgatasi
ellendrzés keretében vizsgalhatja.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha:

- A sziilé elézetesen bejelentette az dvodapedagdgusnak, hogy adott napon
gyermekét nem viszi az 6voddba Nem szamit bejelentésnek, ha a sziilé az



oviKRETA feliiletén 6évodapedagégusi irasos hozzajarulas nélkiil tett
bejegyzést.

- A harom napon tuli /nem betegség miatti/ tavolmaradast irdsban, az erre
alkalmas formanyomtatvanyon (1. sz melléklet), a sziild elézetesen bejelentette
az  Ovodapedagbégusnak, aki jelez az  Ovodaigazgatonak, vagy
tagovodaigazgatonak ¢és a tdvolmaradasra engedélyt kapott.

- A gyermek beteg volt, €s azt az el6z6ekben meghatarozottak szerint igazolja.

- A gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

- A gyermek ideiglenes ovodai elhelyezésének idotartamat a Miikr. 49. § (2b)
bekezdése szerint kriziskdzponti elhelyezést koordinalo intézet igazolja.

Szeptember 1-t6l janius 19-ig, valamint a jinius 20-t6l augusztus 31-ig tarté idészakra
vonatkozo szabalyok.

A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi térvény (tovabbiakban: Nkt.) 4. § 19. pontja kimondja,
hogy:

, nevelési év: az ovodaban szeptember 1-jétol a kévetkezd év augusztus 31-éig tarto idoszak ™.

Emellett az Nkt. 49. § (3) bekezdése felhatalmazza a fenntartot, hogy ezen beliil maga hatarozza
meg a nyitvatartas rendjét, melyet a Miik. rend. szerint a munkatervnek tartalmaznia sziikséges.
A munkaterv az Nkt. 27. § (3) bekezdése értelmében sziilok szadmara elérhetd, megismerhetd
nyilvanos dokumentum.

Szeptember 1-t6l junius 19-ig:

e Amennyiben nem betegség miatt van tavol a gyermek (csaladi program, idiilés), -
legkésébb a hianyzast megel6z6 munkanapon 8.00 oraig — jelezni kell telefonon,
vagy személyesen a formanyomtatvanyt kitoltve, melyet a honlaprol is letolthet és
elkiildheti beszkennelve a pedagogus részére.

e Ha a gyermek alapos indok miatt nem tudott 6vodaba jonni (rendkiviili-, varatlan
¢lethelyzet) a tdvolmaradast elektronikusan a székhely intézmény, a tagintézmény vagy
telephely e-mail cimére lehet bejelenteni.

e 30 nap feletti - egybefiiggd, folyamatos - hidnyzast az 6vodaigazgato - a gyerek érdekeét
képviselve és betartva -, a hidnyzas okdnak részletes vizsgalata utan engedélyezheti, az
6vodapedagogusok véleményének kikérését kovetden.

Hianyzas esetén az ebéd lemondasa az évodiankban meghatarozott szabalyok
figyelembevételével a sziilo felelossége.

Az iskolai sziinetek (6szi, téli, tavaszi és nyari), nevelés nélkiili munkanapok, szombati
athelyezett munkanapok idészakara vonatkozo szabalyok.

Az iskolai sziinetek, a szombati — athelyezett — munkanapokra is irni kell ,,Tavolmaradasi
kérelmet”, a nevelés nélkiili munkanapok iddtartamara nem kell ,,TAvolmaradasi kérelmet”
benytjtani azoknak a sziiloknek.



7. A GYERMEKI JOGOK ES KOTELESSEGEK
GYAKORLASAVAL OSSZEFUGGO
SZABALYOZAS

7.1.A GYERMEK JOGAI AZ OVODABAN:
A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai €s lelki erészakkal szemben. A gyermek nem vetheto ala testi és lelki

fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalédzo bilintetésnek vagy banasmddnak.

A gyermeknek a joga, hogy:

v képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfelelé nevelésben és oktatdsban
részesiiljon tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,

¥ a nevelési és a nevelési-oktatdsi intézményben, biztonsdgban ¢és egészséges
kornyezetben neveljék €s oktassék, dvodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgés
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének
megfelelden alakitsak ki.

v veszélyeztetett, vagy mas okbodl nehezitett élethelyzetli, specialis sziikségletti gyermekek
esetében kiemelt figyelmet forditsanak a védelemre;

v testtudatossagat, Onismeretét, a bantalmazés, a visszaélés, az erdszak, a zaklatds, illetve annak
veszélyeivel kapcsolatos ismereteit noveljék és a segitségkéréshez valdo jogat maradéktalanul
biztositsak az intézmény Gyermekvédelmi Szabdlyzata szerint (fenntartd késziti el)/ a szamara
bizalmat és biztonsagot nyujto felnétt (pl.: ovodapedagogus, gyermekvédelmi felelds, szocialis segitd
stb.) altal,

v tankoételes korat megel6zé nevelési évben naponta 45 perces idokeretben iskola-eldkészito-
fejlesztd pedagogiai tevékenységben részt vegyen, (tankoteles koru - de tovabbi 1 év dvodai
nevelésben részesiilo gyermekre is vonatkoz6 jog),

v jogszabalyi és helyi rendeleti feltételeknek megfelelve, csalddja anyagi helyzetétdl fiiggden
étkezési kedvezményben, ingyenes étkeztetésben részesiiljon,

v ¢letkoranak ¢és igényeinek megfeleléen nyujtott felvilagositast kapjon, miel6tt réla felvételek,
fotok késziilnének;

v a felvételek a méltosagat tiszteletben tartsak, a torvényes képviseldje belegyezésével, konkrét
intézményi céllal (pl.: Anyak napi koszontés) késziiljenek és ellendrzott megosztasi feliileten
(pl.: az 6vodai csoport zart levelezbfeliilete) meghatarozott idotartamban és kdzosséggel (pl.:
ovodai csoport sziiléi kozossége) keriiljenek tarolasra, megosztasra,

v tudatos és feleldségteljes internet, valamint médiahasznalatra — ideértve a zaklatas mindennemi
internetes formaival szembeni hatékony fellépést — készitsék fel koranak és egyéni
képességeinek megfelelden az intézmény ¢€s a sziilok kozos egyiittmikodése altal. (Jogalap: A
gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény 5. § (7))

A gyermeknek joga, hogy az intézményben egyhazi jogi személy altal hit- és erkdlcsoktatasban
részt venni.

A gyermeknek joga, hogy a személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganéletéhez valo
jogat az 6voda tiszteletben tartsa, ez a joggyakorlds azonban nem korldtozhat masokat e
jogainak érvényesitésében.

A gyermeknek joga, hogy allapotanak, személyes adottsdganak megfeleld megkiilonbdztetett
ellatasban — kiilonleges gondozéasban, rehabilitacios célu elldtdsban — részesiiljon, €s életkoratol
fliggetleniil a pedagdgiai szakszolgalat intézményeihez forduljon segitségért. (sziild képviseli)
A gyermek joga, hogy nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben részesiiljon.



A gyermeket hatranyos megkiilonbdztetés nem érheti nemzetiségi, vallasi hovatartozasa miatt.
Biztositani kell a differencialt fejlesztéshez sziikséges optimalis targyi és személyi
feltételrendszert.

Az 6voda vezetdje a szlilo (vagy mas torvényes képviseld) kérelmére a gyermekkori diabétesz
gondozéasaval foglalkoz6 egészségiigyi intézmények szakmai iranyitasa alapjan a
jogszabalyban foglalt specialis ellatast biztositja.

A sajatos nevelési igényl gyermeknek, tanulonak joga, hogy kiilonleges banasmod keretében
allapotanak megfeleld pedagogiai, gyodgypedagogiai, konduktiv pedagodgiai ellatdsban
részesiiljon attél kezddédden, hogy igényjogosultsdgat megallapitottadk. A kiilonleges
banasmaddnak megfeleld ellatast a szakértdi bizottsag szakértdi véleményében foglaltak szerint
kell biztositani.

A gyermek SNI, BTMN, tartds gyogykezelésére vonatkozo adatai tovabba a gyermek specialis
ellatasahoz elengedhetetleniil sziikséges szakorvosi diagndzisanak adatai a pedagogiai
szakszolgalat az 6voda és az egészségligyi szakellatd kdzott tovabbithato.

A gyermek joganak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai, valamint
az ovoda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja a tobbiek
nyugalmat, a fejlodéshez valo jogat.

7.2. A GYERMEK KOTELEZETTSEGEI AZ OVODABAN

Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatasban részt venni,
tankotelezettségét teljesiteni.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. Az Oktatasi Hivatalhoz benyujtott sziiloi kérelem alapjan, a hatdsag
dontése szerint tovabbi egy nevelési évig az vodaban részesiilhet ellatasban, és ezt kdvetden
valik tankotelessé.

Az 6vodai nevelés legkésobb a gyermek hetedik életévének betdltésével megsziinik. A
tankotelezettség teljesitése a tanév elso tanitasi napjan kezdodik.

Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, az Oktatasi Hivatal a
szll6 kérelmére szakértdi bizottsdg véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves
kor el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

Beiskolazassal kapcsolatos sziil6i teendOkrdl az 6voda minden év januarjaban ad tajékoztatast
sziil6i értekezlet formajaban, igény esetén fogado orak keretében.

A tankotelezettség kezdetétol:
e haa gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgalat alapjan az Oktatasi Hivatal
e asziild kezdeményezésére az Oktatasi Hivatal dont.
Az Oktatasi Hivatal gondoskodik az oOvodai nevelésben részvételre kotelezettek
nyilvantartasarol, a nyilvantartasbol rendszeresen adatot kozol a fenntarto felé.

A gyermeknek kotelessége, hogy:

e azintézményes nevelésben részt vegyen, tankotelezettségét teljesitse,

e véleménynyilvanitdsai soran és mindennemi cselekedetével tiszteletben tartsa az 6voda
valamennyi dolgozdja és dvodastarsai emberi méltosagat,

e (vja sajat és tarsai testi épségét, egészséget.

e aszill6 hozzajaruldsa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirdvizsgalaton,



o clsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha
sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet
észlelt,

e betartsa az 6voda helyiségei €s az dvodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,

e megolrizze, illetdleg az eldirdsoknak megfelelden kezelje az oOvodaban hasznalt
jatékokat és eszkozoket, 6vja az 6voda Iétesitményeit €s eszkozeit.

7.3. GYERMEKVEDELEM — A GYERMEKI ES SZULOI JOGOK
VEDELMENEK ES ERVENYESITESENEK ELJARASRENDJE

A gyermeki jogok védelme minden ovodai dolgozé — Kkotelessége, aki a gyermek
nevelésével, ellatasaval, iigyeinek intézésével foglalkozik.

(Jogalap: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. toérvény
11. § (1) bekezdése)

- A gyermek 6vodai jogviszonyon alapulé jogait a felvétel napjatol kezdve, a
hazirendben rogzitettek alapjan gyakorolja. A sziilé tajékoztatashoz,
véleményezéshez valé jogat a hazirendben rogzitettek szerint gyakorolja.

- A gyermek emberi méltosaghoz valéo jogat személyisége tiszteletben
tartasaval, megbecsiilésiink €s elismerésiink szobeli és tevileges kimutatasaval
érjiik el, mely soran értékesnek, és elfogadottnak érezheti magat.

- A gyermek biztonsaghoz és védelemhez val6 jogat intézményiink személyi,
targyi ¢és infrastrukturdlis kereteivel biztositjuk, megdva valamennyi
ovodasunkat mindennem veszélyeztetettségtol, bantalmazastol, kihasznalastol,
visszaéléstol.

- A gyermek egyenlé banasmodhoz valo jogat a hatranyos megkiilonboztetés,
kirekesztés, mindsités, megaldzas, megszégyenités, lekicsinylés minden
formajanak tilalma mellett, az esélykiegyenlitéssel, az egyéni képességekre
alapozott differencialt fejlesztéssel, sziikség szerint - a sziilével egyeztetve -
pedagogiai szakszolgalati szakvélemény szerint gydgypedagogiai-logopédiai
fejlesztéssel, a kiemelkedd képességek tehetséggondozédsaval, valamint eseti
szocialis megsegitéssel biztositjuk.

- Pedagoégiai hitvallasunkat athatja a gyermekkozpontusag. Az 6vodai élet
valamennyi tevékenységében a gyermek mindenekeldtt allo érdekeit, életkori
sajatossagait, fejlettségét és egyéni sziikségleteit helyezziik eldtérbe, mely
eredményeként a gyermek szabadon alkothat véleményt tarsai és
munkatarsaink méltosaganak tiszteletben tartdsa mellett.

- A gyermekek barminemii bantalmazasanak, veszélyeztetésének megeldzésére
az intézményi mitkddés minden teriiletén tudatosan toreksziink. Gyakorlatunkat
athatja a munkatarsaink céliranyos tovabbképzése, felkészitése, valamint az
intézményben tartdzkodd egyébb dolgozok, a kozépiskolai kozdsségi
szolgalatot, illetve fOiskolai, egyetemi gyakorlatot teljesitd hallgatok ¢és az
onkéntes munkdra vallalkozok intézményi értékekkel, gyermekvédelmi
eldirasokkal torténd megismertetése.

Valamennyi gyermeket kortdl, nemtdl, egészségi allapottol, képességeitdl, kultirdjatol,
anyanyelvétdl, nemzeti, nemzetiségi hovatartozasatol, jogallasatol, vallasatol, valamint
biologiai nemétdl, nemi identitdsatol, nemi Onkifejezésétél és szexualis orientacidjatol



fliggetleniil egyenlden megillet a védelemhez, gondoskodashoz és segitségnyujtashoz valo
jog. (Jogalap: Magyarorszag Alaptorvénye XVI. cikk)

A gyermekvédelmi elveket intézményiink az 6vodan Kkiviili tevékenységei soran (pl.:
kirandulasok, nyari taborozas stb.) is betartja, dolgozoival betartatja.

Az 6vodaigazgato felelos:

e a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, a nemi identitdshoz kapcsolodd
védelem betartasaért, jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések meghozatalaért,

e a gyermeki jogok érvényesiilésének évi két alkalommal neveldi értekezleten torténd
értékeléséért,

e a sziléi koOzosség azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki jogok
érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevel6testiileti
értekezleten eldterjesszEk, és a fenntartohoz tovabbitsak.

7.3.1. A gyermeki és sziil6i jogok érvényesitéséhez az 6vodai szocialis segito
igénybevétele

A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény 40/4. § (2)
ag) pontja értelmében a csalad- és gyermekjoléti kozpont a gyermek és sziilok igényeinek ¢€s
szlikségleteinek megfeleld 6nallé egyéni és csoportos specidlis szolgéltatasokat, programokat
nyujt, amelynek keretében o6vodai szocialis segitd tevékenységet biztosit 6vodankban. Az
ovodai szocialis segitd szolgaltatds a gyermek veszélyeztetettségének megeldzése érdekében a
szocialis segité munka eszkozeivel timogatast nyljt az intézményiinkbe jaré gyermeknek, a
gyermek csalddjanak és a koznevelési intézmény pedagdgusainak. Az intézménynek
rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges €életmod — életkori sajatossdgoknak megfeleld —
népszerlsitésérdl a gyermekek korében. E feladat teljesitésében a neveldtestiilet kiemelten
egylttmiikodik a szocidlis segitdvel, az ehhez szilikséges targyi ¢és személyi feltételek
biztositasaban is.

Ennek keretében segiti

e a gyermeket a kordnak megfeleld nevelésbe és oktatdsba vald beilleszkedéséhez,
valamint tanulméanyi kotelezettségei teljesitéséhez sziikséges kompetenciai
fejlesztésében,

e agyermek tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitését akadalyozé tényezdk észleléseét
¢s feltarasat,

e a gyermek csaladjat a gyermek 6vodai életét érintd kérdésekben, valamint nevelési
problémak esetén a csaladot,

e prevencids eszkozok alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kisziirését €s

e ajelzérendszer miikddését.

A sziil6k részére nyujtott szocialis segitségnyujtas:

e sziilok, csaladok részére nyujtott tanacsadas,

e sziilékkel kapcsolattartas informacionyujtas elérhetd szolgaltatasokrol, jogokrol, a
szocialis rendszer miikodésérol,

e ligyintézésben valo segitségnyujtas



o kozvetités a sziil6 ¢és az dvodapedagogus, pedagodgus kozotti konfliktusban,

e részvétel a pedagdgus €s a sziild kozotti megbeszélésen

e sziil6csoport szervezése, vezetése (klubformaban vagy eseményhez kototten)

e részvétel sziildi értekezleten, fogaddoran

o felkérésre részvétel a sziildi munkakozosségek tilésein

e kozvetités kiillonbozo szolgaltatasok eléréséhez

e részvétel a koOznevelési intézmény altal szervezett csalddi programok
lebonyolitasaban,

e sziikség szerint csaladi programok szervezése.

A szocialis segitd elérhetOsége, az intézményben tartott fogadoodrdjanak idépontja, helye az
6voda faligjsagjan, valamint a honlapjan megtalalhato.

7.3.2. Gyermek és ifjusagvédelemmel kapcsolatos eljarasok

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az d6vodaban az Ovodaigazgaté altal e
feladatokkal megbizott pedagogus latja el (gyermekvédelmi felelés), aki eldzetes
megbesz¢lés alapjan mind a sziil6k, mind a gyermekek és a szocialis segitd rendelkezésére all.

A gyermek- és ifjisagvédelmi feladatokkal megbizott pedagogus elérhetdségét, fogadoodrajat
az Ovoda informacios csatornain (hirdetdfal, falijsag, honlap) megfelel6 modon
nyilvanossagra kell hozni.

Sziikség esetén, hatas- és feladatkorébe tartozo esetekben az dvodapszichologus, a fejlesztd
pedagdgus és a logopédus, valamint a szocidlis segité is bekapcsolodik a problémak
megoldasaba.

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
20/2012. (VIIIL. 31). EMMI rendelet 62. § (1) bekezdése lehetoséget biztosit az oktatasiigyi
kozvetito eljarasra.

(1) Ha a nevelési-oktatdsi intézmény a gyermeket, tanulot veszélyezteto okokat pedagogiai
eszkozokkel nem tudja megsziintetni, vagy a gyermekkozosség, a tanulokézosség védelme
erdekében indokolt, segitséget kérhet az oktatdsiigyi kozvetitoi szolgalattol vagy mds, az
ifjusagvédelmi, csalddjogi teriileten miikodo szolgadlattol.”

e Ovodankban tapintatos odafigyeléssel kisérjiik figyelemmel a gyermekek
életkoriilményeit.

e Intézménylink jogszabalyokra alapozza gyermekvédelmi dontéseit, melyek
atlathatok ¢s a gyermekek mindenek felett allo érdekeit képviselik. torténik.

e A gyermekekkel szembeni bantalmazas és visszaélés minden formaja elfogadhatatlan.
Intézményiink a zéro tolerancia elvét képviseli.

e A székhely/tagdvoda/ intézményekben a gyermekvédelmi felelds koordinalja és latja el
a gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatokat. A  gyermekek érdekében
tevékenykedik, kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a gyermekjoléti, csaladsegitd és
gyamiigyi szervekkel.

e Feladata: a gyermekek lelki-testi allapotat befolydsold tényezdok vizsgalata, szorosan
egylittmiikddve a csoportos pedagogusokkal, 6vodank dolgozoival.

o A gyermekvédelmi felelds €s az intézmény igazgatoja felé tehetok meg azok a jelzések,
melyek soran lehetdség nyilik a gyanu, vagy konkrét eset kezelésére. Az 6voda nem



nyomozé hatosag, igy a jogkorén tili eseteket a felsobb jogszabalyok szerint a
megfelelo hatosag felé iranyitja jelzési kotelezettsége szerint.

e A felmeriilt gyant vagy torténést jelzé személy védelme érdekében adatait zartan
kezeljiik, de a segitd szervekkel vald egytittmiikodését elvarjuk.

A veszélyeztetett, vagy mas okbol nehezitett élethelyzeti, specialis sziikségletii, eltérd
banasmodot igényld gyermekek esetében kiemelt figyelmet forditunk a védelemre.

7.3.3. A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellitasban részesiilés
joggyakorlasanak eljarasrendje

o A gyermekek egészségligyi ellatasat és az egyéb 6voda-egészségiigyi feladatokat végzo
szervezet, a foigazgatoval egyeztetett rend szerint, az dvodaval egyiittmikodve végzi a
preventiv munkat.

e Az dvodaorvos és védono elérhetosége a kozponti hirdetd tablan keriil kifiiggesztésre,
valamint kozzétessziik az 6voda honlapjan.

e A nevelési év sordn a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozottaknak megfeleld
idépontban ¢€s sziikség szerint gyermekorvos és védond latogatja az 6vodankat. Nevelési
¢venként minden gyermek egy alkalommal részt vesz fogéaszati szlirdvizsgalaton.

e Az o6voda/tagbvoda az orvos és védond munkajahoz a sziikséges feltételeket biztositja:
vizsgalati hely, i1d6, 6vodapedagdgusi feliigyelet.

e A véddoltasok az 6vodadban nem adhatdk be.

e A védono havi rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az évodat,
fejtetvességi vizsgalatot végez.

e Az l-es tipusu diabétesszel €16 gyermek folyamatos egészségligyi ellatdsa az dvoda
SZMSZ-ében foglaltak szerint valosul meg.

e A diagnosztizalt allergids gyermekek allergia-iranyultsagahoz igazitottan személyre
szabott gondozéssal, az ismert allergének keriilésével és kikiiszobolésével torténik a
sziilé/gondviseld altal az dvodai jogviszony létesitésekor, illetve - amennyiben a
jogviszony létesitését kovetden szereznek tudomast a gyermek fokozott kockézatu
allergias betegségérdl — tudomasszerzéskor atnyujtott nyilatkozata szerint.

7.4. GYERMEKEKRE VONATKOZO VEDO-OVO ELJARASOK

Az 6v6, védd elbirasokat az oOvoda pedagdgiai programjaban foglalt, teljes kori
egészségfejlesztési programban szerepld tartalmi kovetelményekkel egységben kell értelmezni
¢s alkalmazni.

7.4.1. A gyermekeknek az 6vodaba torténo tartozkodas soran be kell tartaniuk

e az egészségiik és testi épséglik védelmére vonatkozd eldirdsokat.
A tevékenységeikkel egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos €s az elvarhatd magatartdsformat az
6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirandulésok és egyéb programok,
uj gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel eldtt stb.) életkoruknak és fejlettségi
szintjiknek megfelelden ismertetjiilk, betartatjuk, melynek tényét ¢és tartalmat a
csoportnaplokban dokumentaljuk.
Kérjiik a sziil6ket a szabalyok k6zos foganatositasara és betartatasara!



7.4.2. A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartando eléirasok

étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel,

étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas,

sajat torolk6zo hasznalata,

a WC rendeltetésszer(i hasznalata,

étkezéseknél a sziikséges mennyiségli egészségi allapotahoz igazodd (normal vagy
diétas, allergénmentes) étel elfogyasztasa,

szomjusag csillapitasdra nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa,

ebéd utani 4gyon pihenés, alvas,

friss levegon torténd mozgasban valo aktiv részvétel,

¢telt és italt, édességeket a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes esetben,
ha erre kiilon engedélyt kapott,

a csoportszobaba valtocipoben 1éphet be.

7.4.3. A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartandé
eléirasok

a helyiségek és az udvar rendjének betartésa,

torna foglalkozason jol rogzithetd, csuszasmentes valtocipoben, ill. a gyermek
mozgasat nem akadalyozo ruhazatban valo részvétel,

nyaklanc, gyiiri, karkoté hasznalata a balesetveszély megelozése érdekében az
ovoda teriiletén mell6zendo,

a jatékok, evéeszkozok rendeltetésszerli hasznalata,

alvasidoben csak az 6vodapedagogus altal engedélyezett targyat tarthatja maganal,

a csoportszobabdl csak engedéllyel a sziild, pedagogiai asszisztens vagy a dajka
feliigyelete mellett 1éphet az engedélyezett helyiségbe,

az udvaron tartdzkoddas soran csak a jatszorészen tartozkodhat,

az épiiletbdl csak a sziildvel 1éphet ki, miutan bejelentette az 6vodapedagdgusnak, s
csak akkor, ha az 6vopedagdgus a bejelentést tudomasul vette,

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat.

Az o6voda miikddése soran az illeteékes szakhatosagok (Nemzeti Népegészségiigyi és
Gyogyszerészeti Kozpont, tovabbiakban: NNGYK) munkavédelmi szakhatosag, tizvédelmi
szakhatdsag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Az 6vodaban bekdvetkezett rendkiviili esemény (tliz €s bombariado, természeti katasztrofa,
terror-tdmadas) esetén a gyermekek elvarhatdo magatartési, viselkedési szabalya:

a rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara (az egyes 6vodaépiiletekben kialakult
szokas szerint: kolomp, csengd stb.) a gyermekek kotelesek az dket ellatd felndttek
utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb 1d6
alatt teljesiteni.

Baleset, tliz és bombariad6 esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési ttvonalon
hagyjak el a gyerekek ¢és a felndttek az intézmény épiiletét.
Az intézmény dolgozoira vonatkoz6 védd — ovo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.



Az 6vodaba jar6 minden gyermeknek és sziileinek feladatat képezi az ide vonatkozo szabalyok
betartasa:
e A gyermek felnétt feliigyelete nélkiil nem lehet, igy, ha a sziilé az 6vodaban gyermekét
a pedagogustol atvette, a tovabbiakban, teljes felelosséggel felel annak testi épségéért,
abban az esetben is, ha még az 6voda teriiletén beliil tartézkodik.
e Az 6voda csak megfeleldségi jellel ellatott jatékokat vasarolhat, ezért kérjik, hogy
otthonrdl is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik.

A gyermekek egészsége és testi épségének védelmének érdekében minden o6vodai dolgozo
kotelessége a tevékenységekkel egyiitt jard veszélyforrasokra a tilos és az elvéarhato
magatartasformakra a figyelmet felhivni.

7.4.4. A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

o A sziil6 gyermekét atoltoztetés utan az 6vodapedagdgusnak adja at.

e A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputol sem.

e Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziilé6 menjen oda a pedagégushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tdvozzanak el az 6vodabol.

e Az o6vodai élet soran a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek az udvarra, illetve a
mosddba, ahol szintén felnétt feliigyeletet kell biztositani.

o Kérjiik a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
6voda udvarat ,,jatszotéri tevékenységre” ne hasznaljak.

e Ha a sziil6 olyan haszndlati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban,
amely megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az 6voda,
illetve adott esetben a tagovoda/telephely igazgatd-helyettesének.

e Nagyon fontos, hogy a sziilok munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak
valtozasait bejelentsék a csoportos dvodapedagodgusoknak, hogy baleset, vagy betegség
estén azonnal értesiteni tudjuk Ondket.

Az esetlegesen mégis bekdvetkezo baleset esetén az 6vodapedagogus teenddinek sorrendisége:

& Els6segélynytjtas, sériilt ellatasa

# Orvoshoz szallitas, illetve mentd értesitése (sziikség szerint) az 6vodapedagogus altal
& Sziilo értesitése az vezetd/Ovodapedagdgus altal

= A baleseti jegyz6konyv felvételéért felelos az 6vodapedagogus/vezetd

& A baleseti napldt az dvodatitkar vezeti

7.5. A GYERMEKEK ALTAL BEHOZOTT TARGYAK, JATEKOK
SZABALYAI

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CX. tv. 25. § (3) bekezdése kimondja, hogy:

A hazirend — a 24. § (4) bekezdésén feliil a helyi sajatossagokra tekintettel — eldirhatja az
ovodaban, ...a gyermekek, ... altal bevitt dolgok megdrzoben, 6ltozében valo elhelyezését vagy
a bevitel bejelentését, valamint az ovodaba jarashoz, a ... kételezettségek teljesitéséhez, jogok
gvakorlasahoz nem sziikséges dolgok bevitelét megtilthatja, korlatozhatja, vagy feltételhez
kotheti. Ha az elbirt szabalyokat megszegik, a bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi
intézmény nem felel.”



Az dvodai élet gyakorlasahoz nem sziikséges eszkdzoket, targyakat kizarolag 6vodapedagogusi
kérésre és engedéllyel lehet behozni. Engedélyezett a gyermekeket megnyugtatd kisebb mérett
,»alvoka” behozatala. Cumi behozatala tilos, kivéve beszoktatas kezdetén kiilon jellel ellatott
tartoba €s csak alvasido alatt.

Bejelentési kotelezettséggel tartozik a sziild a gyermekek altal az intézménybe behozott
dolgokrol (jaték, konyv stb.) a csoportban benn tartozkodd 6vodapedagdgusnak.

A behozott jatékokért kartéritési kotelezettséget nem vallalunk.

A gyermekeknek tilos a gylrii, nyaklanc, karkoto viselése. Az €kszerek elvesztéséért, illetve az
¢kszerekbdl adodo balesetekért az 6voda feleldsséget nem vallal.

Az dvodéba behozott rollerért, szankoért, kerékparért, babakocsiért stb. az dvoda feleldsséget
nem vallal, mivel 6rzését nem tudjuk biztositani, elvitelérdl a sziilé koteles gondoskodni.

e Amit az 6voda csoportjdba nem lehet bevinni, azt az 6lt6z0szekrényekben sem
lehet tarolni.

o Az 0ltozészekrényekben nem lehet semmilyen élelmiszert, italt, gyogyszert,
tiizgyujto eszkozoket, szuro-, vago eszkozt (pl.: olld) tarolni.

e A gyermekek pénzt, mobiltelefont, tabletet, értékes targyakat és értékes jatékokat az
6vodaba nem hozhatnak.

e Az o6vodai neveléshez nem sziikséges eszk6zok behozatalat lehetdség szerint kérjiik
mellézni. Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjilk bejelenteni, vagy
atadni a gyermekkel foglalkoz6 6vodapedagdgusnak. A behozott és viselt ékszerért —
az 6voda dolgozoi nem tudnak felelosséget vallalni.

e Az dvoda az Nkt. 25. § (3) bekezdésére hivatkozva nem vallal kartéritési feleldsséget a
gyermeknek az dvodai jogviszonybdl fakado kotelezettségeinek teljesitéséhez, illetve
jogai  gyakorlasdhoz  nem  sziikkséges  vagyontdrgyaiban  bekdvetkezett
értekveszteségekért, kivéve, ha azt a gyermek szildje az Ovoddban az
ovodapedagdgusnak megdrzésre leadja. A megdrzési 1d0 alatt az 6voda a targy
feliigyeletét és megdrzését vallalja /letéti 6rzés/.

7.6. A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI

A jutalmazas, a gyermek pszichikus érettségének, az ¢letkori sajatossagok figyelembevételével
torténik az 6vodankban. Targyi jutalmazast nem alkalmazunk, kivételt képeznek azok az esetek,
amikor kiilonb6z6 rendezvényeken (rajzpalyazat, ballagd, névnap, sziiletésnap, gyermeknap,
csaladi nap stb.) a dijazottak targyi jutalomban részestilnek.

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazas formai:
v szobeli dicséret a csoporttarsak elétt, szobeli dicséret négyszemkozt
¥ simogatas, elismerd pillantés, gesztus, mimika
¥ szobeli dicséret a sziild jelenlétében
¥ megbizatdsok adasa, tevékenységekbe bevonas
v ¢vodai rendezvényeken a nyert oklevelek kifliggesztése
v

rajzpalyazatokon, sportversenyeken vagy egyéb modon nyert oklevelek kifliggesztése a
csoportszobaba a GDPR szabalyait betartva.



7.6.1. A gyermekek fegyelmezésének formai és alkalmazasanak elvei
Alapelviink: 6vodai nevelésiink sordn a pozitiv megerdsitésre toreksziink.

Az 6vodapedagogus feladata, felelossége a gyermekkel megismertetni, elfogadtatni, azokat a
viselkedéseket, szabalyokat, amelyeknek teljesitése elengedhetetlen a kozosségi élet és a
mindennapi tevékenységek szempontjabol. A szabalyok kialakitasaba, az ujabb szabalyok
megfogalmazasaba bevonjuk a gyermekeket. Ha a gyermek viselkedése indokolja, sajat és
tarsai nyugalma, testi-, lelki fejlodése, épsége ¢és biztonsaga érdekében elkeriilhetetlen a
fegyelmezés.

A fegyelmezés a gyermek fejlettségi mutatdinak, €letkori sajatossagainak megfeleléen megy
végbe. A nem megfeleld viselkedés megnyilvanuldsdnak elsddleges kezelése, azonnali
megakadalyozasa, annak az 6vodai alkalmazottaknak a feladata, aki ezt észleli.

A fegyelmezés formai az 6vodaban:
v rosszalld tekintet, szobeli figyelmeztetés a helyes viselkedésre, szabalyra
¥ Dbocsanatkérés megtanitasa
v agresszid, balesetveszélye esetén a cselekvés folytatdsanak azonnali megakadalyozasa
v iddlegesen a gyermek kivonasa a jatékbol, egy-egy adott tevékenységbdl, illetve masik
jatékba, tevékenységbe iranyitas.
Szigoruan tilos olyan fegyelmezési modszereket alkalmazni az 6vodankban, amely a gyermeket
megaldzo helyzetbe hozhatja!

7.7. A GYEREKEKKEL KAPCSOLATOS EGESZSEGUGYI
SZABALYOK

e Az 6vodadban csak teljesen egészséges (kozosséget latogathatd allapot) gyermekek
tartozkodhatnak!

e A sziilének az Nkt. 25. § (5b) bekezdése szerint legkésObb a gyermek o6vodai
jogviszonyanak létesitésekor tajékoztatast kell adnia arrdl, ha gyermeke diabétesszel
¢lo, és/vagy fokozott kockazati allergias megbetegedéssel diagnosztizalt. Ha a sziild,
torvényes képviseld, mindezen koriilmény fenndllasarol a gyermek dvodai jogviszonya,
a létesitéset kovetden szerez tudomast, akkor a sziild, torvényes képviseld, a koznevelési
intézményt a tudomadsszerzést kovetden errdl haladéktalanul tijékoztatni koteles.
Tovabba a sziilo, torvényes képviseld gyermeke rejtett betegsége, elhuizodo betegsége,
fejlodése ilitembeli eltérése feldl (pl.: sziv és érrendszeri, vagy léghti, asztmatikus
betegség, szocializacids, ill. nyelvi/beszédbeli elmaradas stb.) 6vodai jogviszony
kezdetekor, legkésobb tudomésra jutdskor haladéktalanul tajékoztatja az ovodat,
gyermeke ovodapedagdgusait. Amennyiben ez késdbb jut az érintett 6vodapedagogus
tudomasara, ¢élhetiink az orvosi, pszichologusi kivizsgalds inditvanyozéasaval. A
gyermek egészségével dsszefiiggo sziilotol, torvényes képvisel6tol kapott adatokat
gyermek biztonsagos napkozbeni ellatasa céljabol diabétesz esetén az Nkt. 41. § (10)
bekezdése szerint, fokozott kockazata allergias betegség esetén az Nkt. 25. § (5d)
b) alapjan legfeljebb a gyermek ovodai jogviszonya fennallasig kezeli az 6voda. A
nyilatkozattételhez sziikséges formanyomtatvanyok az 6voda SZMSZ-ének
mellékletét képezik és az ovodatitkarnal elérheté, valamint az 6voda honlapjarol
is letolthetd.

o A gyermekek részére gyodgyszer csak életsziikségleti betegség esetén, orvosi javaslat
alapjan adhat6é be az 6vodaban. Ettél eltér az 1-es tipusi diabétesszel €16 gyermek
ovodai ellatasa, valamint az anafilaxias sokkal veszélyeztetett, fokozott kockazati



allergias betegséggel diagnosztizalt, azonnali intézkedést igénylé gyermekek
ellatasa a vonatkozé jogszabalyban és az 6voda SZMSZ-ében rogzitettek szerint.

e Az oOvodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziilonek az értesitéstdl szamitott
legrovidebb idon beliil haza kell vinnie.

e Lazas, beteg, gyogyszert fogyasztd gyermeket a sajat, és Ovodastarsai egészségének
védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az 6vodapedagogus kotelessége a gyermek
atvételének megtagadasa.

e Betegség utan az dvodapedagdgus csak orvosi igazolassal egylitt veheti at a gydgyult
gyermeket.

e Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az Ovodat a sziildnek azonnal értesitenie kell, a
tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt
(Fokozott elovigyazatossag, fertdtlenités, hivatalos szerv értesitése).

e Az o6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.

e Tilos az intézmény egész terliletére — az Ovodaigazgatd engedélye nélkiil - allatot
behozni! (Kivételt képez a vakvezetd-segitd kutya.)

e Az dvoda épiiletében €és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

e A gyermekek altal hasznalt mosddba, mellékhelyiségbe utcai cipdvel belépni nem
szabad. (Sziilokre is vonatkoz6 eldiras.)

7.8. GYERMEKEK APOLTSAGA, RUHAZATA AZ OVODABAN

e A szobai, udvari valtéruhat, cipot egészségi és kényelmi szempontok szerint valasszak
ki (a papucs haszndlata balesetveszélyes, ezért Ovodankban haszndlata nem
megengedett).

e A gyermek 6vodai ruhazata legyen az idéjarasnak megfeleld, kényelmes, praktikus, ne
gatolja a kiilonféle tevékenységek végzésében.

o Kérjiik az 01tozEk, és a cipd jellel valo ellatasat az elcserélés elkertilése érdekében.

e A ruhdkat, cipoket a kijelolt helyen, az 61t6z0ben, a gyerek sajat polcan helyezzék el. A
z vodai zsdkba tegyenek potruhat (fehérnemi, zokni, pdlo, nadrag).

e Ovodai iinnepélyek alkalmaval a gyermeket alkalomnak megfelelden kérjiik 6ltoztetni.

e A gyerekek, kényelmes, tiszta ruhdban, gondozottan jarjanak 6vodaba. A gyermek
akkor apolt, ha a teste, a haja, illetve a kdrme tiszta, ¢s megfeleld méretiire van le vagva.

o [Egészségiigyi szokasokhoz, valtozatos tevékenységekhez, napirendhez sziikséges:
fogmoso készlet /fogkefe, fogkrém/.

e Az dvodai felvételnél figyelembe vessziik a szobatisztasagot, mert az 6vodai nevelésben
a pelenka haszndlatdhoz nem biztositott sem a targyi, sem a személyi feltétel. Az
6vodaban pelenkazas nem lehetséges.

e A gyermekek ékszereiért, draga targyakért /ruha kiegészitokért/ felelésséget nem
tudunk véllalni.

7.8.1. A gyermekek felszereltségei és eszkozei

Az eredményes nevelé/fejleszté tevékenység érdekében az alabbi felszerelések
sziikségesek, melyrol minden nevelési év utolso — j belépé kiscsoportosok esetében elso -
sziil6i értekezletén tajékoztatjuk a sziiloket:



e Az dvodaba gyermekiiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozza be sziil6je, vagy
az altala megbizott személy.

e Viltocipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6zO, csuszasmentes, megfeleld
labtartast biztositd labbeli).

e Udvari jatszoruha és cipO0.

e Testnevelés foglalkozashoz kényelmes ruha (révidnadrag, polo, kislanyoknak lehet
dressz, jol rogzithetd tornacipd).

e Egy-két valtas alsonemii és iddjarasnak megfeleld valtoruha.

e A gyermekek ruhdja és cipdje dsszecserélddhet, éppen ezért biztonsdgérzetiik fokozasa,
¢s a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik azokat jellel ellatni.

e Az 6vodai iinnepek és egyéb rendezvények alkalmaval az iinnepi vagy egyéb mas
ruhézat sziikségességérdl a sziiloket tajékoztatjuk.

e A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, vizhez szoktatd tszés stb.)
az érintett szlilok az adott szakemberrel egyeztetik.

e A sziilok gyermekeik részére az un. ,befogadas-beszoktatas” megsegitése érdekében
személyes holmit, targyat behozhatnak (alvoka).

e Kedvenc jatékeszk6z bemutatidsra behozhatd, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az
6vodai jatékeszkozokhoz hasonléan kezelend6k (mindenki jatszhat vele a nap
folyamén), megrongéalodasuk esetén azonban az dvoda feleldsséget és kartéritést nem
vallal.

e Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermekkerékparokat az 6vodaban a kijeldlt helyen
lehet tarolni, 6rzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk, eltiinésiik
esetén az intézményt feleldsség és kartérités nem terheli. Ezeket az eszkozoket az 6voda
terliletén nem lehet hasznalni.

e A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésii, fogkefe, fogkrém) tisztantartasarol
az ovoda dolgozoi, cseréjiik, potlasuk biztositasarol pedig az ovodapedagdgusok
jelzései alapjan a sziilok gondoskodnak.

e Az l-es tipusu diabétesszel ¢l6 gyermek szamara sziikséges inzulin—tollat az
intézmény SZMSZ-ében szabalyozottak szerint taroljuk és hasznaljuk a gyermek
ovodaban tartozkodasa alatt.

e A szakorvos altal diagnosztizalt - ismerten - allergias gyermek szamara a sziilo, az
intézmény SZMSZ-ében rogzitettek szerint biztositja a lehetséges sokkos allapot
kezeléséhez sziikséges 2 db EpiPen Junior adrenalininjekciot, melynek tarolasarol
¢és hasznalatarol az 6voda SZMSZ-e rendelkezik.

e A szakorvos altal nem diagnosztizalt — addigi ¢élethelyzetéb6l adodoan rejtett pl.:
addigiakban nem érte méhcsipés - allergias gyermek szamara az intézmény
fenntartoja biztosit feladatellatasi helyenként 2-3 db EpiPen Junior
adrenalininjekciot, melyek tarolasa és hasznalata az 6voda SZMSZ-e szerint
torténik.

e A gyermekek - az 1-es tipusu diabétesz, valamint allergids megbetegedés fentiekben
nevesitett esetein tal - gydgyszert nem hozhatnak az 6vodaba.

8. ADATKEZELES

A gyermekek személyes adatait az Nkt-ban meghatarozott nyilvantartasok vezetése céljabol,
pedagbdgiai  célbol, gyermek- és ifjusdgvédelmi  célbol, egészségiigyi  célbol,
tarsadalombiztositasi, szocidlis juttatds céljabol, a célnak megfelelé mértékben, az altalanos
adatvédelmi szabalyozas (GDPR) szerint, célhoz kototten kezeljiik.



8.1. AZ OVODA ADATKEZELESE

Adatkezelési tajékoztato

Az 6voda a gyermekek ¢€s sziilok személyes adatait a 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) és az
EU 2016/679 rendelet (GDPR) alapjan kezeli. Az adatkezelés célja az 6vodai jogviszony
1étesitése és fenntartasa, az ellatas biztositasa, valamint a kapcsolattartas.

Kezelt adatok kore: gyermek neve, sziiletési adatok, TAJ-szam, sziilok elérhetosége, étkezési
igények, egészségiigyi informaciok.

Jogalap: jogszabalyi kotelezettség, hozzajarulas, jogos érdek.

o Adattovabbitas: kizarolag a fenntartd, hatosagok, étkeztetést végzo szolgaltatok felg,
sziikség esetén.

e Adatbiztonsag: az 6voda zart rendszerben, jogosultsagokkal szabélyozott modon
kezeli az adatokat.

« Erintettek jogai: tdjékoztatas, helyesbités, torlés, korlatozas, tiltakozas, jogorvoslat (pl.
NAIH-hoz fordulas).

e Adatkezelés idotartama: az 6vodai jogviszony fennallasaig, illetve a jogszabalyban
meghatarozott ideig.

Digitalis rendszerek és adatkezelo platformok
Az intézmény az alabbi rendszerekben végez személyes adatkezelést:
« KRETA rendszer (gyermekadatok, 6vodai jogviszony, dokumentumok),
o e-Ugyintézés feliilet,
e Ovped feliiletén,
» Digitalis irattarca hasznélata az igazolasok, nyilatkozatok kezelésére.
o A rendszerek lizemeltetdje €s az adatok k6zos kezeldje a vonatkozo kormanyrendeletek
¢és fenntartoi rendelkezések szerint keriil meghatarozasra.

Az 6voda kizarolag adatkezelési szabalyzata alapjan tartja nyilvan, és kezeli a gyermek és
hozzatartozo adatait. Erre vonatkozdan az 6vodai SZMSZ mellékletét képezé Adatkezelési
Szabalyzat, és ez alapjan kiadott tajékoztato szolgal informacioval.

Adatkezeléssel kapcsolatos jogsérelem esetén: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosagnal (NAIH - Panasz benyujtasanak helye: NAIH, 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-
11; 1363 Budapest, Pf.:9., +36 1 391-1400; www.naih.hu; ugyfelszolgalat@naih.hu, vagy az
érintett lakohelye, vagy tartozkodasi helye szerint illetékes birdsagnal.

8.2. A MEGFELELO TAJEKOZTATAS ELJARASRENDJE

e A sziilokkel az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés a
hozzajarulasan alapul-e vagy kotelezo.

e Egyértelmiien és részletesen tdjékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos
minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjarol, az
adatkezelésre ¢és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés
1d6tartamarol, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

o A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira €s
jogorvoslati lehetdségeire is.


http://www.naih.hu/
mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu

8.3. ASZEMELYHEZ FUZODO JOGOK SERELME ESETEN A
JOGERVENYESITES FORMAI

A személyhez fiz6d0 jogok a torvény védelme alatt allnak. Sérelmiik esetén a jogsérelmet
szenvedett személy az esetleges jogsértések esetében a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosag (NAIH) hatosagahoz, a birésaghoz fordulhat. Az adatvédelem
¢s az informacidszabadsag terén a NAIH jar el.

8.4. TILTAKOZAS SZEMELYES ADAT KEZELESE ELLEN

A sziil6 tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, kivéve, ha a torvényi eldirasok szerinti
kotelezo adatkezelésr6l van sz6. A tiltakozast irdsban kell benyujtani az Ovoda
foigazgatojanak. A tiltakozast a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb idon beliil, de
legfeljebb 15 napon beliil az o6vodaigazgatd megvizsgalja, annak megalapozottsaga
kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezdt irdsban tdjékoztatja.

A szilé gyermeke személyes adatainak kezelésérdl, tarolasarol, annak valdsagardl egyéni
kérelme esetén barmikor betekinthet.

8.5. AZ OVODA ALTAL NYI;VANTARTOTT SZEMELYES
ADATOK HELYESBITESENEK ELJARASRENDJE

Amennyiben a szlil6 Onkéntesen szolgaltatott adatait toroltetni szeretné, azt az
ovodaigazgatonak irasban kell bejelentenie, aki a kérelmet tovabbitja a gyermek adatait kezeld
alkalmazottaknak.

A sziild a gyermek adataiban tortént valtozast 5 napon beliil koteles irasban bejelenteni az
ovodatitkarnak, aki intézkedik az adatok moddositasardl, illetve az tajékoztatja az
ovodapedagogust, aki gondoskodik a csoport dokumentacidiban nyilvantartott adatok
megfeleld modositasarol.

9. A HIT ES VALLASOKTATAS IGENYLESENEK
ELJARASRENDJE

A hit- és vallasoktatas az 6vodaban az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitve, az dvodai €letrendet
figyelembe véve a foglalkozasok rendjében szervezziik meg.

A torténelmi egyhazak képviseldinek kezdeményezésére, minden év szeptember elsé hetében
kertil sor a sziil6i igények irasbeli megkérésére. Amennyiben az egyhdz megkeresi az évodat,
az igényeket az dvodatitkarnal lehet leadni, aki 6sszesiti €s tovabbitja az egyhaz képviseldjének.
A hitoktat6 a vezetdvel (féigazgatoval, tagovoda igazgatdval foigazgatd-helyettesekkel) tortént
egyeztetés utdn a kialakitott szervezeti rendnek megfelelden kezdi meg tevékenységét az
intézményben. Az altaluk tartott foglalkozdsok napirendbe épitve, elkiiloniilten az 6vodai
foglalkozasoktol keriilnek megvalositasra.



10. A CSALAD ES AZ OVODA KOZOS NEVELESI
ELVEINEK KIALAKITASA

Az oOvodaban jar6 gyermekeket arra neveljiilk, hogy tanuljak meg tisztelni a
felnotteket, szeressék ¢s fogadjak el tarsaik egyéniségét, kiilonbozoségét, tudjak
kifejezni magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni az 0 helyzetekhez, tarsaikhoz,
6vodai élethez.F

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, eré6szakossaggal, arulkodassal oldjak
meg. A siker érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erésitsék
gyermekeikben. Pl.: ne tegyenek a gyerek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket
masok gyermekére, annak szdrmazasara, az 6vodara, az ott dolgoz6 felnéttekre.
Probléma, konfliktus esetén keressék meg a csoport 6vodapedagogusat, vagy a
foigazgatot, tagovoda igazgatot, hogy kdzosen keressiink megoldast.

Baleset esetén kérjék gyermekeiket, hogy jelezzék a felndttek felé a sériiléseket,
melyet azonnal el tudunk latni.

A sziilo fogadja el az d6vodapedagégus szakmai dontését gyermekeket érintd
tevékenységek végzése, vagy elkeriilése kapcsan.

10.1. EGYUTTMUKODES A SZULOKKEL

A gyermekek nevelése érdekében a megfelelé modszereket valasztjuk ki, de sziikségilink van
az Ondk egyiittmiikddésére, nyitottsagara, megerdsitésére. Fontos a kozds nevelési elv
kialakitasa a gyermek kiegyensulyozott megfeleld fejlodése érdekében, hogy maximalis
fejlettséget érjen el az dvodaskor végére.

A sziildknek lehetdségiik van belelatni 6voddban folyd neveldmunka kialakitdsdban, ennek
érdekében kérjiik, hogy vegyenek részt a megfeleld nyilt rendezvényeken, ahol aktiv
részvételiikkel, javaslataikkal eldsegithetik a k6zos gondolkodast.

€< € € € € ¢ <

10.1.1. A sziilokkel valo kapcsolgattatas formai

sziiloi értekezletek,

nyilt napok,

fogado ora,

sziil0k kérésére zart Facebook csoport,

iinnepélyek, kirandulasok, rendezvények kozos szervezése, lebonyolitasa,
munkadélutanok szervezése a sziilokkel egyiitt,

az 6vondvel torténd, rovid, esetenként megbeszélés (elore megbeszElt iddpont alapjan).

A gyermekiikkel kapcsolatos informaciot, tajékoztatast csak a gyermek 6vodapedagdgusatol,
vagy az 6voda vezetdjétol kérjenek. A dajka és a pedagodgiai asszisztens erre nem illetékes.

A sziildkre, a gyermekekre és az 6voda dolgozodira egyarant vonatkozik emberi jogaik és
méltosaguk tiszteletben tartasanak kotelezettsége.

Az intézmény minden alkalmazottja kozfeladatot ellaté személy, igy biintetéjogi védelem
alatt all.



10.2. A SZULOK VELEMENYILVANITASANAK ES RENDSZERES
TAJEKOZTATASANAK ELJARASRENDJE

Ovodank arra torekszik, hogy a nevelés folyamataban, a jogszabilyokban meghatarozott
egytittmikodési €s tajékoztatasi kotelezettségének, a magas elvarasok szerint tegyen eleget a
szliloknek, a johiszemiiség és a tisztesség kovetelményeinek megfelelden.

Ezeket a jogokat vagy kotelezettségeket csak akkor tudjuk rendeltetésének megfelelden
gyakorolni, ha mind a két fél (6voda-sziilok) téjékoztatjdk egymast az adott koriilmények
fennallasarol.

10.3. SZULOI JOGOK

Sziil6 joga, hogy.........

Y
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az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanitson a
gyermekét érintd dontésekben, az 6voda miikddésérol,

tajékoztatast kapjon a gyermekét érintd kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot
tegyen, kérdést intézzen az dvoda igazgatdjahoz, pedagodgusaihoz, az dvoda sziiloi
szervezetéhez, €s arra a megkereséstl szamitott harminc napon beliil, érdemi valaszt
kapjon.

gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes €és érdemi tajekoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon az Nkt. 75. § (5) bekezdése szerint,
gyermeke fejlodésérdl felvilagositast kapjon,

igénybe vegye a Hajdu-Bihar Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Derecskei
Tagintézmény ingyenes szolgaltatésait.

a fOigazgatot és a pedagogus hozzdjarulasaval részt vegyen a foglakozasokon,
betekintést nyerjen az 6vodai €letbe,

folyamatosan tajékoztatast kapjon az ovodapedagogustol a gyermeke fejlodésére
vonatkozoan. (erre az intézmény lehetdséget biztosit fogadod ora, sziiléi értekezlet
formajaban is)

gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon,

személyesen vagy képviseld utjan — jogszabalyban meghatarozottak — szerint részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon,

az ovoda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgaltatdsok
megszervezesét,

a nevelési intézményben, anyagi helyzetétél fiiggden, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon,

halmozottan. hatranyos helyzeti gyermek sziiléjeként gyermeke 6vodaba jaratasahoz -
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 torvényben meghatarozottak
szerint - anyagi tamogatast kapjon,

1-es tipust diabétesszel €l6 gyermeke dvodai specidlis ellatasardl, allapotvaltozasarol
rendszeres tajékoztatast kapjon,

¥ ételallergias gyermeke részére - amennyiben az 6voda nem tudja biztositani a specialis

étrendet — a jogszabalyi eldirasok betartasaval ételt hozhasson az intézménybe,

% fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke éallapotvaltozasarol

rendszeres tajékoztatast kapjon,



¥ latens - étel-, rovarméreg-, gydgyszer-, latex-, fizikai hatas és nagyobb testmozgas soran
kialakulo - , addigiakban élethelyzete miatt allergidval nem diagnosztizalt gyermeke
(anafilaxias sokk esetén) sziikséges egészségiigyi ellatdsahoz nyilatkozati forméaban
hozz4 jaruljon a gyermek jogviszonyéanak létrehozasakor,

személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

gyermeke ovodapedagdgusardl értékeld kérddivet toltson ki, az 6voda Ertékelési
programjaban meghatarozott modon,

az 6vodaigazgatd munkajat értékelje az 6voda,

Megismerje az 6voda (Pedagogiai Programjat, SZMSZ-t, Héazirendet), Munkaterv,
valamint magasabb jogszabaly szerint az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint a
Pedagdgiai Programot véleményezze és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol. Ezek
a dokumentumok megtalalhatok az 6lt6zOkben kifiiggesztve, valamint az irodakban.

az intézmény Adatkezelési Szabalyzata szerint rogzitett gyermekéhez kotddo adatokat
megismerhesse,

¥ panasz, véleményezett jogsérelem esetén az oktatasi jogok biztosahoz forduljon,

EE & &

&

10.4. SZULOI KOTELEZETTSEGEK
A sziilo kotelessége, hogy:

& gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol €s arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden téle elvarhatd segitséget, egyiittmiikddve az ovodaval, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését,

& rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6é ovodapedagdgusokkal és
résziikre az egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast megadja,

= a gyermekek tdvolmaradasat jelezze, betegség esetén gondoskodjon az igazolasrol,

# biztositsa gyermeke Ovodai nevelésében vald részvételét, a tankotelezettségének
teljesitését, eldsegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az dvoda
rendjének, a kozosségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat,

& megjelenjen gyermekével a nevelési tandcsaddson, biztositsa gyermekének az
ovodapszichologusi vizsgalaton ¢és a fejlesztd foglakozasokon valé részvételét,
(amennyiben a sziild nem tesz eleget a kotelezettségének a jegyzd kotelezi a sziilot
kotelezettségének betartasara),

< tiszteletben tartsa az 6voda vezetdje, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és
jogait, tiszteletet tantsitson irantuk.

< a sziilo kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az oOvodapszichologusi vizsgalaton ¢és a fejlesztd
foglalkozasokon valo részvétet, ha a gyermekkel foglalkoz6 pedagogus erre javaslatot
tesz. Ha a sziild ennek nem tesz eleget, hatosagi eljaras keretében kotelezheti a sziilot
kotelezettségének betartasara.

& gyermeke biztonsdga érdekében -, hogy a gyermeket az 6vodapedagdgusnak atadva
hagyja el az 6vodat,

& tisztan, gondozottan 6vodaba jaratni gyermekét,

& lakcimben, elérhetdségben /telefon/ torténd valtozast — a gyermek érdekében — be kell
jelenteni a csoport Ovodapedagdgusainak,

& egyiittmiikddjon 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermeke 6vodai specialis ellatasat végzo
intézményi dolgozoval,



gondoskodjon az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermeke Ovodai specidlis ellatdsadhoz
szlikséges egészségiigyi eszkdzokrol,

az ¢étkezési téritési dijat az ovoda altal megjeldlt formaban pontosan fizesse be,
ingyenesség esetén az ebédet rendelje meg,

¢telallergids gyermeke részére - amennyiben az 6voda nem tudja biztositani a specialis
étrendet — a jogszabalyi el6irasok betartdsaval ételt hozzon az intézménybe,

a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatdsban részesiild szilé gondosan figyelje a
szocialis iroda daltal kiadott hatarozat lejarati datumat annak érdekében, hogy a
kovetkezd hatarozatot idoben be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak
megtartasa érdekében,

a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban, ingyenes étkezési tdimogatasban részesiild
szild - gyermeke hidnyzasa esetén - minden esetben mondja le gyermeke étkezését a
mulasztott napokra,

gyermeke hianyzasat elére, vagy aznap jelentse be, igazolja orvosi vagy sziil6i
igazolassal, valamint étkezését mondja le,

évente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlodésérdl szold ovodapedagogusi
tajékoztaton és az ott elhangzottakat alairasaval dokumentélja,

sajatos nevelési igényl gyermekek esetén évente legalabb két alkalommal vegyen részt
a gyogypedagdgus altal szervezett fogaddoran, hogy a gyermek fejlesztésérdl,
fejlodésérol megfelelden tajékozodjon,

sajatos nevelési igényli gyermekek esetén - amennyiben az tovabbi egy évig ovodai
nevelésben részesiil — egylittmiikddjon az 6vodaval a szakértdi bizottsag altal javasolt
fejlesztéseken tuli, intézmény 4ltal biztositott, a tankdtelezettség megkezdéséhez
szlikséges értelmi, testi, lelki és szocidlis érettségre iranyulo fejlesztések eredményes
megvaldsuldsaban,

egylttmiikodjon az 6voda Adatkezelési Szabdlyzatdban rogzitett adatok naprakész
biztositasaban,

fokozott kockazatu allergids betegséggel diagnosztizalt gyermekérdl a szakorvosi
dokumentum 4tadasaval tajékoztatast adjon az 6voda részére az 6vodai jogviszony
keletkezésekor, illetve a diagnozis felallitasat kovetd legkorabbi idépontban,
allergiaval diagnosztizalt gyermeke sziikség szerinti 6vodai egészségiigyi ellatasahoz
adja hozzajaruldsat, miikodjon egyiitt az intézmény dolgozoival. Gondoskodjon
gyermeke oOvodai specidlis ellatdsdhoz nélkiilozhetetlen 2 db EpiPen Junior
adrenalininjekciorol, ill. annak potlasarol,

vegyen részt a gyermeke tudatos ¢és feleldségteljes internet, valamint médiahasznélatra
— ideértve a zaklatds mindennemi internetes formaival szembeni hatékony fellépést —
torténd felkészitésben, annak egyéni képességeit és korat figyelembe véve (Jogalap: A
gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény 5. §

(7).
10.5. A VELEMENYILVANITAS TARGYKORE, LEHETOSEGEI

a miikodés rendje, a gyermekek fogadasa,

belépés és benntartézkodas rendje, azok részére, akik nem allnak jogviszonyban az
ovodaval,

a vezetok ¢és a sziildi szervezet kozotti kapcsolattartas modja,

kiils6 kapcsolatok rendszere, forméja, modja,

az iinnepélyek, megemlékezések rendje,

rendszeres egészségiigyi feliigyelet €s ellatas,



e az adatkezelési szabalyzat elfogaddsakor gyermekeik személyes adatainak, diabétesz,
fokozott kockazatl allergias megbetegedés esetén egészségiigyi érzékeny adatainak,
SNI, BTMN, tartos gyogykezelés esetén a gyermek specialis koznevelési ellatasahoz
elengedhetetleniil sziikséges szakorvosi diagndzisa adatainak, a gyermek utan
csaladi potlékra jogosult adatainak kezelésével kapcsolatban,

e aszilloket anyagilag is érint6 ligyekben,

e asziloi értekezlet napirendjének meghatarozasaban,

e az dvoda és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban,

e a munkatervnek a sziiloket is érint6 részében,

e a hit és vallasoktatas helyének ¢és idejének meghatarozasaban,

e az intézmény megsziintetésével, atszervezésével, feladatanak megvaltoztatasaval,
nevének megallapitasaval, koltségvetésének meghatarozasaval ¢és modositasaval
kapcsolatosan

e a pedagdgus, az oOvodaigazgatd ¢s az intézmény értékelésének eljarasrendje,
teljesitményértékelése alkalmaval,

e az ovodaigazgaté munkajanak értékelése a vezetd megbizasanak masodik és negyedik
évében személyazonositasra alkalmatlan kérddives felmérés alapjan az OH Altal
biztositott informatikai feliileten,

10.6. A VELEMENYILVANITAS IDOPONTJA
SZMSZ — Adatkezelési Szabalyzat, Eves Munkaterv, Pedagogiai Program -elfogadasa,

modositasa, intézményi Onértékelés, tanfeliigyelet, pedagdgus teljesitményértékelés
alkalmaval.

10.7. VELEMENYILVANITAS FORUMAI, FORMAI

FORUMAL
o sziiloi értekezletek,
o fogadoorak,
e clégedettségmérési lapok kitoltése,
e sziilO1 szervezetben valo aktiv részvétel,
e neveldtestiileti és alkalmazotti értekezletek.

FORMAL:
e irasban — jegyzOkonyvbe foglalva — a fenntart6 felé, amennyiben a fenntart6 az 6vodat
érintd témaban véleményeztetéssel kivan élni
e irasban (elektronikus formaban is) az foigazgatd/ f6igazgatd-helyettes, tagovoda-
igazgato felé,
e szoban az 6vodapedagogus felé,
e szdban jegyzOkonyvbe a neveldtestiileti értekezleten.
A véleménynyilvanitasra kotelezett dokumentumainkat minden esetben irdsban kiildjiik meg a
Sziiléi Szervezet tagjainak. A véleménynyilvanitas irasbeli megfogalmazasara 15 nap 4ll a
szlilok rendelkezésére.



10.8. A SZULOK RENDSZERES TAJEKOZTATASANAK
ELJARASRENDJE — nyilvanossag biztositasa

Ovodankban az informaciékhoz valé hozzajutas joga azt jelenti, hogy a sziilsnek jogaban
all megismerni gyermeke csoportja éves programtervét havi bontasban, jelentésebb
valtozasait, az 6voda dokumentumait, és azokrol tajékoztatast kérni. Az dvodai csoportok
havi lebontasu éves programtervét a szeptemberi €s januari sziil6i értekezleteken, valamint a
Sziiléi Kozosség elndkének bevonasaval a csoportok zart levelezérendszerén az
ovodapedagdgusok teszik elérhetové. A Pedagdgiai Program, a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat — Adatkezelési Szabalyzat, illetéleg a Hazirend hozzaférhetdségét az alabbiak
szerint biztositjuk:

e Aze-mail cimmel rendelkezo sziilok részére, beiratas alkalmaval elektronikus formaban
biztositjuk a Hazirend teljes terjedelmét, az e- mail cimmel nem rendelkezék ugyanezt
nyomtatott formatumban kapjdk meg. Mindkét esetben a sziild aldirasaval igazolja a
szabalyzat atvételét és annak tudomasulvételét.

A Pedagodgiai Program, a Hazirend és az SZMSZ - Adatkezelési Szabalyzat, az 6voda
honlapjan, valamint az féigazgato/tagovoda-igazgato irodajaban érheto el.

Tajékoztatas a Hazirendrdél és a Munkatervrol

Az ovodapedagogusok minden nevelési év elsd sziiloi értekezletén tajékoztatdst adnak a
Hézirendrdl (a t4jékoztatds megtartasardl jegyzokonyv késziil). Az 0j beiratkozé kiscsoportos
gyermekek sziileinek a beiratkozaskor a Héazirend elektronikus, egyéni igény szerint pedig a
fénymadsolt példanyait atadjuk. Az atvételt és az abban foglaltak tudomésul vételét a sziild
alairasaval igazolja. A Hazirend és az éves Munkaterv teljes terjedelemben elhelyezésre kertil
az 6vodaban arra kijeldlt helyen, megjelenitjiik 6vodank honlapjan.

Tajékoztatas a csoportok programtervérol

Az 6vodapedagogusok minden nevelési év elsd sziildi értekezletén tajékoztatast adnak a
csoportjuk €ves programtervérdl, melynek véglegesitésére a sziilok jegyzOkonyve foglalt
hozzéajarulasat kovetden kertil sor. A nevelési év masodik félévét érintd programokra a januari
sziiloi értekezleten ismételten visszatérnek megerdsités, ill. nem vart valtozasok esetén
korrekcio tétel miatt. A korrekciok véglegesitésére a sziildk jegyzOkonyve foglalt
hozz4jaruléasat kovetden kertil sor. Az egyes programokra vonatkozo6 aktualitasokat 7 nappal az
események kezdetét megeldzden a csoport falitjsagjan, ill. a csoport zart levelezérendszerén a
pedagogusok teszik kozzé.

Az internetes nyilvanossagra vonatkozé tajékoztatas

Az Nkt. és annak végrehajtasi rendelete irja eld az 6voda szamara, hogy amennyiben az
intézménynek van honlapja, azon az alapdokumentumok koziil melyeket, sziikséges
nyilvanossagra hozni. Az errdl szolo tajékoztatast az 6voda féigazgatdja/tagdvoda-igazgatdja a
nevelési év elso sziildi értekezletén teszi meg.



11. AZ OVODAPEDAGOGUSOK ES AZ
INTEZMENY DOLGOZOINAK JOGAI ES
KOTELEZETTSEGEI

A pedagogus alapveté feladata Ovodiban a gyermekek Ovodai Nevelés Orszagos
Alapprogramja szerinti nevelése, sajatos nevelési igényli gyermek esetén az egyéni fejlesztési
tervben foglaltak figyelembevételével.

KOTELESSEGE, hogy

€ nevelo és oktatdo munkaja soran gondoskodjék a gyermek személyiségének fejlédésérol,

® tehetségének kibontakoztatasarol, ennek érdekében tegyen meg minden téle elvarhatot,
figyelembe véve a gyermek egyéni képességeit, adottsagait, fejlodésének iitemét,
szociokulturalis helyzetét.

& a kilonleges banasmodot igénylé gyermekekkel egyénileg foglalkozzon, sziikség
szerint egylittmiikddjon gyogypedagdgussal vagy a nevelést, oktatast segitd mas
szakemberekkel,

& segitse eld a hatranyos helyzetli gyermek felzarkozasat: segitse a tehetségek
felismerését, kiteljesedését,

& mozditsa el6 a gyermek, tanuld erkodlcsi fejlodését, a kozosségi egyiittmitkodés
magatartasi szabalyainak elsajatitasat, és torekedjen azok betartatasara, egymas
szeretetére és tiszteletére, a csaladi élet értékeinek megismerésére és megbecsiilésére,
egylittmiikodésre,
nevelje a gyermekeket kdrnyezettudatossagra, egészséges ¢letmodra, hazaszeretetre,

a sziildt (torvényes képviseldt) rendszeresen tajékoztassa a gyermek teljesitményérol,
magatartasarol, az ezzel kapcsolatban észlelt problémakrol,

a gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése €s megovasa érdekében tegyen meg
minden lehetséges erdfeszitést: felvilagositassal, a munka- és balesetvédelmi eldirasok
betartasaval és betartatdsaval, a veszélyhelyzetek feltarasaval és elharitasaval, a sziild —
¢s sziikség esetén mas szakemberek — bevonésaval,

a gyermekek, a sziildk, valamint a munkatarsak emberi méltosagat és jogait
maradéktalanul tiszteletben tartsa, javaslataikra, kérdéseikre érdemi valaszt adjon,
részt vegyen a pedagdgus-tovabbképzéseken, értekezleteken, folyamatosan képezze
magat,

meg0rizze a hivatali titkot,

adatkezelési szabdlyzatban leirtakat minden esetben be kell tartaniuk az
ovodapedagogusoknak és az intézmény dolgozodinak egyarant.

- -

&

&8 & O

A pedagogust, vagy intézmény egyéb dolgozojat megilleti az a jog, hogy személyét, mint a
pedagoguskozosség, vagy mint az intézmény tagjat megbecsiiljék, emberi méltosagat és
személyiségi jogait tiszteletben tartsak, neveldi, oktatoi tevékenységét értékeljék és
elismerjék.

Nevelomunkank a jatékidoben is folyamatos, ezért kérjiik telefonnal, vagy személyesen,
ne zavarjak a tevékenységeket, a délelotti folyamatokat. (Csak indokolt esetben!) Inkabb
a délutani hazavitel elott érdeklodjenek, vagy kozoljenek informaciokat a
pedagogusokkal. Erre lehetoségiik van személyesen, a zart csoportokon Keresztiil, vagy
telefonon.



12. AZ INTEZMENYBEN FOLYTATHATO
REKLAMTEVEKENYSEG SZABALYAI

A megengedett jellegli reklam, szordlap elhelyezését minden esetben az foigazgatd (tagévoda-
igazgatd foigazgato-helyettes) jovahagyasa utan lehet az 6vodaban kifiiggeszteni.

Az ovoda falitijsagjan csak a neveléshez, oktatdshoz kapcsolodd kulturdlis programok,
sportrendezvények, kiadvanyok reklamozhatok.

Kérjiik, figyeljenek arra, hogy az Onék altal készitett fényképeket és videofelvételeket is
a gyermekek és dolgozok személyiség jogainak védelme érdekében csak a tobbi sziilo és a
felvételeken szereplé ovodai dolgozok engedélyével tehetik fel az internetre!

Felhivjuk a figyelmet, hogy az dvodai miisorok alatt €l6 kozvetités, online megosztas
szigoruan tilos, mivel ahhoz a tobbi gyermek hozzatartozoja nem jarult hozza. Felvételt
kizarolag sajat gyermekiikrol készithetnek

Politikai hirdetmények, vallasi hovatartozasra vonatkoz6 hirdetmények kifiiggesztése az
Nkt. 24. § (3) bekezdése szerint szigoruan tilos. Az dvodatitkar kotelessége a hirdetotabla
rendszeres napi ellendrzése.

Az intézmény dolgozoinak eldzetes hozzajarulasa sziikséges ahhoz, hogy a roluk készilt
felvételeket barhol megjelentessék, internetre feltoltsék!

Az ovoda teriiletén ligynoki €s kereskedelmi tevékenység nem folytathato!

13. ALAPITVANY MUKODESE

Az o6voda szakmai munkdjanak tdmogatasdra alapitvany mikodik. Az alapitvany
gazdalkodasardl a kuratorium elndke, vagy az altala kijelolt foigazgatd évente legalabb egy
alkalommal koteles tajékoztatast adni a sziiloi szervezet részére az SZMK-gytlésen.

Alapitvany neve: A létavértesi 6vodak gyermekeiért alapitvany
Adoszama: 18567317-1-09
Szamlaszam: 60600008 -11118125

14. Egyéb tudnivalok

» Az intézmény nyitvatartasi idején til az intézménybe jard gyermekek hozzatartozoi, a
kollégéak, csak a vezetd tudtaval és engedélyével tartdzkodhatnak az intézményben, illetve
az intézmény udvaran.

» Az intézmény teriiletére és helyiségeibe az intézménnyel jogviszonyban nem all6
személyek csak az intézmény vezetdjének, a tagovodaban a tagévoda vezetd
engedélyével 1éphetnek be, illetve tartozkodhatnak ott.

» Az o6vodai melegité konyhaba, a gyermekmosdéba, csoportszobaba idegeneknek
belépni tilos!

> A sziilok gyermekiik megfigyelése érdekében a csoportszobaban a higiéniai szabalyok
betartasa miatt csak valto cipoben léphetnek be, elore egyeztetett idopontban.

» Alkohol és drog fogyasztasa az intézmény egész teriiletén tilos!



» Az intézmény teljes teriiletén, mindkét évodaegységben, s a bejarattol 6t méteres
korzetben szigoruan tilos a dohanyzas!

» Az dvoda alabbi helyiségeibe utcai cipével belépni tilos: csoportszoba, mosdok, étkezo és
befejez6-melegitd konyha. Az 6vodai rendezvények alkalmaval az 6voda vezetdje altalanos
érvényl felmentést ad a tilalom aldl (csak az érintett helyiségekben!).

» Az esetleges balesetet kdvetd eljards a kdvetkezo: a sériilt gyermeket a lehetd legrovidebb
1don beliil eljuttatjuk az orvoshoz és értesitjiik a sziilot.

» A gyermekekre, illetve a gyermek kozosségre veszélyes sziro-vago stb. targyak behozatala
tilos!

» Az 6vodai gyermekdltozok, szekrények rendjéért a sziild is felelds.

» Az dvoda jatékai csak az 6vodasoknak késziiltek, 6k hasznalhatjak.

» Az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz kétddo szervezet nem
mukodhet, tovabba amig az ovoda ellatja a gyermekek feliigyeletét ilyen jellegii
tevékenység nem folytathato.

> Ugyndki tevékenység az 6vodidban nem folytathato, kivétel az dvoda 4ltal szervezett
rendezvény alkalméval — 6vodavezetdi engedéllyel.

> A liftet ételszallitasra és az intézmény dolgozoi indokolt esetben hasznalhatjak és kivételes
esetben babakocsit tolo sziild, ha nem megoldott a gyermek kivétele a kocsibol.

» A sziilok csak a kijelolt bejaratokat hasznalhatjak. Tilos a folyoson az atjaras! /Debreceni
u. 1. sz./

» A kerékparokat a kijelolt helyen taroljak. A feljarora felhajtani tilos! /Debreceni u. 1. sz./

Az o6vodai és személyes vagyontargyak védelmében idegen csak a vezetdvel vagy
megbizottal valo megbeszélés idején tartéozkodhat az ovodaban. Az O6vodaban
munkalatokat csak vezetdi engedéllyel és a vezetovel tortént egyeztetés, és szabalyok
szerint lehet folytatni.

Bomba és tiizriado esetén az 6vodaban tartdzkodoknak haladéktalanul el kell hagyniuk az
épiiletet. Az 6voda dolgozodinak a tlizvédelmi utasitasban rogzitett modon, €s a begyakorolt
tlizriado alapjan kell eljarni. A sziil6k szamara az ilyen esetben a legcélszerlibb az épiilet
azonnali elhagydsa, és annak a gyermeknek a védelme, aki a kozvetlen kozelében tartozkodik.
A balesetek és a nyugodt menekiilés érdekében a tobbi gyermekrdl, a vagyontargyak
védelmérdl €s a riasztasrol az 6voddban dolgozok gondoskodnak. A biztonsag érdekében az
ajtok nyitasat mindig a felndtt végezze!

Kartéritési, anyagi felelosség:

Az intézmény minden dolgozdjanak ¢és haszndlojanak feladata az intézmény értékeinek
megovasa, védelme. A rongalast a mindenkor érvényes szabalyoknak megfelelden biraljuk
el.

Abban az esetben, ha a gyermek a sziilé atvétele utan vagy reggeli érkezéskor okozza a kart a
sziil6 kotelessége azt megtériteni (a gyermek feliigyelete, feleldssége 6t terheli).
Rendezvényeinken kérjiik, hogy személyes targyaikra, értékeikre fokozottan figyeljenek, mert
azokra feleldsséget az 6voda nem vallal!

Kérjiik Ondket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagdgusok figyelmét munkaja kézben hosszabb idore ne vonjak el a gyerekcsoporttol,
mert ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat. Gyermekiikkel
kapcsolatosan informécidt csak a sajat 6vodapedagogusaiktol kérjenek.

A gyermekiikkel kapcsolatos informaciok megbeszélésére a gyermekek atadasa-atvételekor
csak nagyon roviden van lehetdség, mivel a pedagdgusnak a csoport egészére figyelnie kell
ezen 1d6 alatt is. A csoport Ovodapedagdgusaitdol személyesen tudnak egyeztetés utan
fogaddorat kérni.



A tobbi szakemberrel eldre egyeztetett iddpontban tudnak beszélni fogaddodra keretében.

A hazirend moédositasara akkor Keriilhet sor, ha a vonatkozé jogszabalyokban valtozas
all be, vagy ha a sziillok képviseloik utjan javaslatot tesznek, s ezt a neveldtestiilet
elfogadja, ill. a nevelétestiilet erre javaslatot tesz.

Létavértes, 2025. 08. 21.

Harmati Zoltanné
foigazgato



15. LEGITIMACIOS ZARADEK

A HAZIRENDET Kkészitette:
Az intézmény féigazgatéja

Datum: 2025.

Foéigazgato alairasa
P.H.

Az 6voda HAZIRENDJET a magasabb
jogszabalyban biztositott dontési hataskorében a
tagbvoda igazgatoja elfogadta.

Datum: 2025.

Tagovoda igazgatd alairasa
P.H.

A Sziiléi Szervezet, a HAZIREND eclfogadasahoz

magasabb jogszabalyban meghatarozott
tajékozodasi  jogat korlatozas nélkil, a
jogszabalyban meghatarozott hatarid6

biztositasaval gyakorolta.

Datum: 2025.

Sziil6i Szervezet nevében alairas

A telepiilési Onkorményzat, mint fenntarto
(vagy mas fenntartd) magasabb jogszabalyban
biztositott ellenérzési jogat és egyetértési jogat
gyakorolta és a Hazirend tartalmat jogszeriinek
tartja.

Datum: 2025.

Fenntartd nevében alairas
P.H.

Onkormanyzat az  dvoda

elfogadasahoz

Nemzetiségi

HAZIRENDJE
jogszabalyban meghatarozott véleményezési jogat
korlatozas nélkiil, a jogszabalyban meghatarozott

magasabb

hatarid6 biztositasaval gyakorolta.

Datum: 2025.

Nemzetiségi Onkormanyzat nevében

alairas
P.H.
Az 6voda HAZIRENDJET a_ neveltestiilet
magasabb  jogszabalyban biztositott dontési | Datum: 2025.
hataskorében elfogadta.
Neveldtestiilet nevében:
Foéigazgato helyettes Foéigazgato helyettes

alairas alairas




16. MELLEKLETEK

Tavolmaradasi kérelem

NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes
gyermekétkeztetés igénybevételéhez

Nyilatkozat ételallergias gyermekrdl

Nyilatkozat otthonrol bevitt étel engedélyéhez

Kérvény és elismervény a fejlédési naplo hiteles masolatanak kiadasahoz és atvételéhez
Beteg gyermek hazaadasa



Tavolmaradasi kérelem

Sziiloi kérelem a gyermek igazolt hianyzasahoz

Tisztelt Foigazgaté / Tagévoda Igazgaté Asszony!

Kérem, hogy nevii gyermekem (sziiletett: ,
lakik: ) 6vodai tavollétét, a Hazirendben szabalyozottak
alapjan 20 . . . napjatol- 20 . . . napjaig

(indoklas) miatt engedélyezni sziveskedjen.

,20 L ¢év ho nap

Tisztelettel:

alairas (sziil6)/ hozzatartozo

A Létavértesi Gyermeksziget Ovoda-Bolcséde, vagy Tagovodaja (OM azonositd: 030959)
vezetdjekeént a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) bekezdése alapjan a fent megjelolt
iddszakra az 6voda hazirendjében meghatarozottak szerint engedélyt adok a tavolmaradasra,
a hianyzast igazoltnak tekintem.

,20 Lév hé nap

féigazgato /tagbvoda igazgatd

P.H.

(20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 51. § (2) ,,Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanuld a tanitasi 6rarol
¢és egyéb foglalkozasrol, valamint a kollégiumi foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanuld — gyermek, kiskort tanuld esetén a szild irasbeli kérelmére — a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdAvolmaradasra,

b) a gyermek, a tanul6 beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

¢) a gyermek, a tanuld hatdsagi intézkedés vagy egyeb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget
tenni,

d) a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének, a tanul6 ideiglenes vendégtanuldi jogviszonyanak idGtartamat a
49. § (2b) bekezdése szerinti igazolassal igazolja.

/) azt az orvos az (1a) bekezdés szerint igazolja.



6. melléklet a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelethez
NYILATKOZAT
a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsédei, mini bolcsdodei
és ovodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez

1. ATUNTOtE ovveieiieiieeeeeeeee e (sziiletési név: e raeny

sziiletési hely, 1d0......cccevvvviveriierienierieienee, s eeeerereens, ANYjA NEVED .......... veeeeet)
. szam alattl lakos mmta

S O SRUTUOTRRRPRP nevii gyermek
sziiletési hely, idO..........ccovevevvervennnn, y e y ANYJATIEVE. tutvinrtnirierierenreresenerieseeseesseesieesnss)y

L et e e e te e e ae e tb e e e bt et e e tbeeatbee e bt e abeeebbe e reeerbaeenreesaes nevii gyermek
sziiletési hely, 1d0..........ccooeeenieneninn e Sy ANYJANEVE: tuenintitiiieiie et et et et sie e )y

50 TR USRI nevili gyermek
sziiletési hely, id0..........ccovveevieniennne g e , anyja neve: e ),

sziildje/mas torvényes képviseldje/gondviseldje (a megfeleld alahuzando) a gyermekek vedelmerol és a
gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény szerinti gyermekétkeztetési normativ kedvezmény
igénybevételét az alabbi jogcim alapjan kérem, mivel a gyermek(ek):**

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil ...... €V i, hénap ...... napjatol,

b) tartosan beteg vagy fogyatékos,

¢) csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,***

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

f) csaladjaban az egy fore jutoé havi jovedelem nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd
Osszegének 130%-4t.

2. Az étkeztetés biztositasat
O kizardlag a déli meleg foétkezés, vagy
O a déli meleg foétkezés mellett egy kisétkezés, vagy
O a déli meleg f6étkezés mellett két kisétkezes, vagy

O bolcséde, mini bolcsdde esetében a déli meleg foétkezés mellett a reggeli foétkezés és két kisétkezés
vonatkozasaban kérem.
Felhivom figyelmét, hogy a valasztott étkezési forma 1j Nyilatkozat benyujtasdig érvényes!

3. Kérem diétas étrend biztositasat: igen / nem (a vdlasztott lehetéség alahizando!) a kovetkezd
egeészségi allapotra tekintettel: oo
(orvosi/szakorvosi szakvélemény a diéta tipusara vonatkozolag)

4. Biintetdjogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy a k6zolt adatok a valosagnak megfelelnek, egytttal
hozzajarulok a kérelemben szereplé adatoknak a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének
igénybevételéhez torténd felhasznalasahoz.

5. Tudomasul veszem, hogy a kedvezményt érintéo mindennemii valtozast — a valtozast koveto — 15
napon beliil irasban koteles vagyok bejelenteni a kedvezményt megallapito intézménynek

az ellatast igénybe vevo
(sziild, mas torvényes képviseld, nevelésbe vett gyermek esetén az ellatast
nyujto neveldsziild, intézményvezetd) alairasa



Tajékoztato:

* A pont csak akkor toltendd, ha az ugyanazon intézménybe jard tobb gyermeke utdn ugyanazon
jogcimen igényli a sziilo/mas torvényes képviseld/gondviseld a normativ kedvezményt. Ha kiilonbozik
ajogcim, gyermekenként kiilon nyilatkozatot kell kitdlteni. A gyermekek szamanak megfelelden a sorok
értelemszertien bovithetdek.

** A megfelel6 pont jeldlendd! Az f) pont kizardlag abban az esetben jelolhetd, amennyiben az
ellatast igénybe vevo gyermek az a)-e) pontok szerinti feltételek egyikének sem felel meg.

% A gyermekek szamanak meghatarozasanal figyelembe veendd gyermekek kore: az egy lakasban
egyiitt lakod, ott bejelentett lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkez6 18 éven aluli gyermek; a 25
évesnél fiatalabb, kdznevelési intézményben nappali rendszer(i iskolai oktatasban részt vevo, a nappali
oktatas munkarendje szerint szervezett felndttoktatasban részt vevé vagy felsdoktatasi intézményben
nappali képzésben tanuld gyermek és életkortdl fliggetleniil a tartésan beteg vagy sulyos fogyatékos
gyermek, kivéve a nevelGsziilonél ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermek, valamint a neveldsziilonél
elhelyezett nevelésbe vett gyermek ¢és utégondozoi ellatasban részesiilo fiatal felnott.



Nyilatkozat ételallergias gyermek
étkeztetésének kozétkeztetésben valo megrendeléséhez

Alulirott szilo nevu

kisgyermek gondozoja nyilatkozom, hogy gyermekem — a szakorvos éltal igazoltan (igazolas

mellékletként csatolva)

- ételallergidban szenved, ezért gyermekem egészségi allapotdnak megfeleld napi haromszori

étkezés biztositasat az ovodai kozétkeztetotdl megrendelt étellel kivanom biztositani.

, 20

alairas
igényld sziilé (a gyermek torvényes képviseldje)



Nyilatkozat otthonrol bevitt étel engedélyezéséhez

Alulirott szulo nevi

kisgyermek gondozoja nyilatkozom, hogy gyermekem — a szakorvos éltal igazoltan (igazolas

mellékletként csatolva)

ételallergidban szenved, ezért gyermekem egészségi allapotanak megfeleld napi haromszori

étkezés biztositasat otthonrdl bevitt étellel kivainom biztositani.

Kérem az ovoda fOigazgatojat, tegye lehetdvé az éltalam bevitt (vagy megrendelt) étel
intézményben torténd megfeleld tarolasat a hiités, a melegités és a fogyasztis megfeleld

feltételeit és gyermekem szamdra annak elfogyasztasat.

20 . ¢év ho nap

alairas
1génylo sziild (a gyermek torvényes képviseldje)



KERVENY ES ELISMERVENY A FEJLODESI NAPLO HITELES
MASOLATANAK KIADASAHOZ ES ATVETELEHEZ

Tisztelt Foigazgaté / Tagovoda Igazgaté Asszony!

Kérem, nevi gyermekem (sziil.ido ,
oktatasi azonosito: ) intézményiikben vezetett fejlédési napléjanak,

az eredetivel megegyez0 hiteles masolatat szamomra kiadni sziveskedjék.

Indoklas:

Ko6szonettel,

sziilo alairasa

Kelt:

A Fejlédési naplo hiteles masolatat atadtam.

ovodapedagdgusok alairasa

A Fejlédési naplo hiteles masolatat atvettem.

szulo alairasa
Kelt:

Az oviKRETA a sziil6i hozzaférési jogosultsaggal a sziilé szamara szabadon
elérhetd, igy erre a nyomtatvanyra csak azokban az esetekben van sziikség,
amikor a csalad internetes technikai feltételekkel nem rendelkezi!



Beteg gyermek hazaadasa

nevii gyermeket a mai napon

(datum), betegségre utald tlnetekkel* adtuk ki a

sziilé/gondviseld részére.
laz

héemelkedés
kohogés
orrfolyas

hanyas

hasmenés

egyéb:

Kelt: 20

ovodapedagbgus

A tobbi gyermek és az intézmény dolgozoinak egészségének megorzése érdekében a
gyermek gyogyultan orvosi igazolassal latogathatja tjra a kozosséget.

Tudomasul vettem:

szlil6/gondviseld alairasa

Kelt: 20

*A megfelel6 alahtizando.



